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CAPITULO|
Finalidade

Art. 1° Ao Gabinete do Ministro - GM compete:

| — assdtir a0 Ministro de Estado em sua
representacéo politica e social, ocupar-se das relacOes
publicas, do preparo e despacho de seu expediente
pessoal;

Il — acompanhar o andamento dos projetos de
interesse do Ministério, em tramitacdo no Congresso
Nacionad;

Il — providenciar o atendimento as consultas e
aos reguerimentos formulados pelo Congresso Nacional;

IV — providenciar a publicacéo oficiad e a
divulgacdo das matérias relacionadas com a &rea de
atuacéo do Ministério;

V — exercer as atividades de comunicacdo socia
relativas as realizagdes do Ministério e de suas entidades
vinculadas;

VI — assistir ao Ministro de Estado nos assuntos
de cooperacao e assisténcia técnicainternacionais,

VIl — fornecar apoio administrativo aos
expedientes de interesse do Ministério; e

VIl — exercer outras atividades cometidas pelo
Ministro de Estado.

CAPITULO 11
Organizacéo

Art. 2° O Gabinete do Ministro - GM tem a
seguinte estrutura:

1. Assessoria Parlamentar — ASPAR

1.1 Divisdo de Acompanhamento Legidativo —

DILEG

1.2 Divisso de Andise de Informactes

Legidativas— DIAL

1.3 Divisao de Apoio Instituciona — DIAI

2. Assessoria de Comunicacdo Social —

ASCOM

2.1 Divisdo de Imprensa— DIMP

2.1.1 Servico de Redagdo — SERED

2.1.2 Servigo de Imagem — SEMAM

2.1.3 Servico de Pesquisa— SEPEQ

2.2 Divisdo de Relactes Publicas— DIREP

2.2.1 Servico de Eventos— SEVENT

2.2.2 Servico de Apoio Técnico — SEAT

2.2.3 Servico de Relagbes Internas — SERIN

2.3 Divisdo de Atendimento ao Piblico— CDT

3. Assessoria Administrativa— ASSAD

3.1 Divisdo de Apoio Administrativo — DIADI

3.1.1 Servico de Documentacdo — SEDOC

3.1.2 Servico de Registro e Expedicao —

SEREX
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3.1.3 Savico de Arquivo — SEARQ

3.2 Divisdo de AssisténciaTécnica - DIATE
3.3 Divisdo de Atividades Auxiliares - DIAUX
3.3.1 Servigco de Controle — SECONT

3.3.2 Servigo de Apoio Operacional — SEAPO
4. Assessorialnternacional — ASINT

4.1 Diviséo de RelagOes Bilaterais— DIRB

4.2 Divisdo de RelacOes Multilaterais— DIRM
4.3 Servigo de Apoio Internacional — SEAI

Art. 3° O Gabinete, as Assessorias, as Divisdes
e 0s Servicos serdo dirigidos por Chefe, cujas funcoes
serdo providas, naforma da legislacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das funcoes previstas no
artigo anterior serdo substituidos, em suas faltas ou
impedimentos, por servidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legislacéo
especifica

CAPITULO 111
Competéncia das Unidades

Art. 5° A Assessoria Palamentar - ASPAR
compete plangar, coordenar e supervisonar as
atividades rel acionadas com assuntos parlamentares, no
ambito do Ministério, em consonancia com a Subchefia
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de assuntos Parlamentares da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, bem como assessorar o Ministro de
Estado e dirigentes das entidades vinculadas ao
Ministério, quanto as atvidades do Congresso
Nacional.

Art. 6° A Divisio de Acompanhamento
Legidativo— DILEG compete:

| — acompanhar 0s projetos, proposi coes,
pronunciamentos e comunicagdes dos parlamentares,
no Congresso Nacional, inerentes a area de atuacéo do
Ministério e das entidades vinculadas,

Il — acompanhar as matérias de interesse do
Ministério e de suas entidades vinculadas em
tramitacdo no Congresso Nacional; e

Il — assistir a0 Ministro de Estado e as demais
autoridades do Ministério quando em visita ou
audiéncia publica no Congresso Naciona.

Art. 7° A Divisio de Andise de Informagdes
Legidativas - DIAL compete:

| — andlisar, Sistematizar e sintetizar as diversas
infformacdes de interesse do Ministério e de suas
entidades vinculadas no Congresso Naciondl;

Il —coordenar e elaborar pareceres sobre
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0S projetos em tramitacéo no Congresso Nacional;

[1l — manter registro do perfil e tendéncias dos
parlamentares,

IV — recepcionar, encaminhar e controlar os
pleitos de origem do Congresso Nacional;

V — andlisar, providenciar respostas e controlar
0s requerimentos de informagao e indicagcdo de origem
do Congresso Nacional; e

VI—- controlar, no ambito da Assessoria
Parlamentar, as solicitagcOes de audiéncias e convites de
Parlamentares.

Art. 8° A Divisio de Apoio Ingtitucional - DIAI
compete:

| — controlar o fluxo dos documentos que
tramitam na Assessoria Parlamentar;

|l — elaborar correspondéncias e pareceres, com
base em acdes técnicas do Ministério e de suas
entidades vinculadas;

Il — redigir, revisar e acompanhar a expedicéo
de correspondéncias de interesse reciproco do Ministro
e dos Parlamentares;

IV — manter arquivos de documentos oriundos
do Congresso Nacional; e

V — controlar os bens moéveis, materiais de

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' ' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl. 08
Coordenacao-Geral de Modernizagéo e Informatica- CGMI

CONSUMO € Servigos gerais no ambito da Assessoria
Parlamentar.

Art. 9° A Assessoria de Comunicacio Social -
ASCOM compete:

| — plangiar, coordenar e executar a politica de
comunicagdo socia para os publicos interno e externo
do Ministério, em consonancia com as diretrizes de
Comunicacédo da Presidéncia da Republica; e

Il — assessorar 0 Ministro e demais autoridades
do Ministério em assuntos relativos a comunicacdo
socia, bem como programar, coordenar e administrar
campanhas publicitérias que venham a ser executadas.

Art. 10. A Divisio de Imprensa - DIMP
compete;

| — manter contato com jornalistas, fornecendo-
|hes subsidios para a elaboracdo de matérias;

Il — assistir as autoridades do Ministério em seu
relacionamento com a imprensa, especialmente no que
tange a organizacdo de entrevistas, e

Il — fazer cobertura jorndistica dos eventos
realizados no Ministério e nas entidades vinculadas.

Art. 11. Ao Servico de Redagdo - SERED
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compete:

| — redigir, revisar, informar e opinar sobre
a documentagcdo oficial do Ministro de Estado e do
Gabinete; e

Il — manter atualizado o Manual de Redacdo, a
fim de orientar as unidades do Ministé&io e de suas
entidades vinculadas.

Art. 12. Ao Servico de Imagem - SEMAM
compete:

| — produzir videos, filmes, dides e demais
Impressfes para mostras visuais das acbes do
Ministério;

Il —registrar a presenca de convidados em
audiénciae demais eventos solenes do Ministério; e

1l — manter atualizado dbum de registros de
filmes e videos de eventos que contem com a presenca
do Ministro.

Art. 13. Ao Servico de Pesquisa - SEPEQ
compete elaborar roteiro de arquivo da documentacdo
expedida, recebida e/ou produzida no Gabinete.

Art. 14. A Divisio de RelagBes Publicas -
DIREP compete:
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| — elaborar e executar planos e campanhas
de relagbes publicas do Ministério;

Il — organizar e/ou participar de promogoes,
eventos e cerimdnias, no ambito do Ministério,
supervisionando o funcionamento do auditorio;

1l — elaborar e manter atualizada a lista de
autoridades do Governo e do Ministério; e

IV — promover contatos com o publico externo,
prestando informagdes de interesse coletivo.

Art. 15. Ao Sevico de Eventos - SEVENT
compete executar atividades relacionadas aos eventos
programados pelo Ministério, sob a supervisio do Chefe
de Gabinete.

Art. 16. Ao Servico de Apoio Técnico - SEAT

compete realizar trabalhos de apoio operacional de sua
unidade.

Art. 17. Ao Servico de Reacbes Internas -
SERIN compete:

| — manter articulagdo com 0S Servicos
homal ogos das entidades vinculadas; e

Il — articular junto aos Orgdos técnicos do
Ministério, para efetiva participagdo dos setores
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nos eventos realizados.

Art. 18. A Divisio de Atendimento ao Publico —
CDT compete orientar o publico interno e externo, a
respeito das acbes desenvolvidas pelo Ministério e
entidades vinculadas.

Art. 19. A Assessoria Administrativa - ASSAD
compete;

| — supervisonar 0s servicos de arquivo,
protocolo, registro e controle de entradas e saidas de
expedientes no ambito do Gabinete do Ministro;

Il — controlar as atividades relacionadas a
pessoal, suprimentos, controle orcamentario e
informéatica no ambito do Gabinete do Ministro; e

Il — centralizar, receber e acompanhar de forma
consolidada os relatorios gerados pelo sistema de
informagbes gerenciais dos 0rgdos especificos e
singulares da estrutura do Ministério, relativos a planos,
programas, projetos, empreendimentos e operacoes
especiais, objetivando prestar informagtes atualizadas
para subsidiar as decisdes do Ministro de Estado.

Art. 20. A Divisdo de Apoio Administrativo —
DIADI compete orientar, supervisionar e executar
as atividades de administracéo no ambito do Gabinete.

Art. 21. Ao Savico de Documentacdo -
SEDOC compete:

| — andisar, classficar e cadastrar
correspondéncias recebidas e expedidas, no ambito do
Gabinete; e

Il — organizar e manter atualizado o sistema de
arquivo da documentacdo oficia dirigida as unidades
Integrantes do Gabinete.

Art. 22. Ao Servico de Registro e Expedicdo —
SEREX compete:

| — executar a triagem e distribuicdo das
correspondéncias recebidas; e
[ — manter arquivo atualizado da unidade.

Art. 23. Ao Servico de Arquivo - SEARQ
compete controlar o0s expedientes, no ambito do
Gabinete do Ministro, emitindo relatérios sobre sua
movimentacao.

Art. 24. A Divisio de Assisténcia Técnica
—DIATE compete:

|- promover a publicacdo e 0 acompanhamento
dos atos oficiais assinados pelo Ministro; e
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Il — acompanhar, no Diario Oficia da Uni&o,
matérias de interesse do Ministério.

Art 25. A Divisio de Atividades Auxiliares —
DIAUX compete:

| — plangar, organizar e controlar as atividades
de administracdo de material e servicos gerais
necessarios as unidades do Gabinete, bem como
elaborar e acompanhar a execucéo do orgcamento; e

Il — apoiar as unidades do Gabinete nas suas
necessidades de patrimoénio, transportes, comunicagoes,
reprografia e instalacdes fisicas.

Art. 26. Ao Servico de Controle - SECONT
compete controlar o estoque de material de expediente,
bem como os bens patrimoniais a disposicdo do
Gabinete, elaborando, periodicamente, o inventério.

Art. 27. Ao Servico de Apoio Operacional —
SEAPO compete desenvolver atividades de apoio,
necessarias ap Gabinete do Ministro.

Art. 28. A Assessoria Internacional - ASINT
compete:

| - subsidiar o Ministro na conducdo de

assuntos pertinentes a organismos e foruns
Internacionals, entidades e governos estrangeiros,

[l - coordenar e supervisionar as atividades de
carater internacional, sempre en estreito entendimento
com os demais Orgdos do Ministério e entidades
vinculadas, em estrita observancia aos ditames da
politica externa brasileira; e

[l - analisar as solicitagbes de afastamento do
pais de servidores do Ministério e entidades vinculadas,
bem como se encarregar da traducéo de expedientes que
tramitam pelo Gabinete do Ministro.

Art. 29. A Divisio de Relagtes Bilaterais - DIRB
compete:

| — analisar e acompanhar as negociacoes, gustes
e aplicagado de acordos, convénios e outros instrumentos
bilaterais de interesse setorial junto a organismos
internacionals, prestando assessoria nas relactes entre
essas entidades, o Ministério das Relagdes Exteriores e
0S gOvernos estrangeiros; e

Il — participar da elaboracdo de programas
elou projetos de cooperacdo técnica, cientifica e
tecnol 6gica, coordenando sua execucao.

Art. 30. A Divisio de Relagdes Multilaterais -
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DIRM compete:

| — acompanhar os entendimentos e as
negociacdes de compromissos No que tange ao comércio
de servicos de transportes, no ambito dos organismos e
foruns internacionais multilaterais, de modo a consolidar
a posicdo do Ministério dos Transportes perante essas
entidades; e

Il — participar ativamente das agcdes que visam a
integracd das infraestruturas de transportes no
Hemisfério Ocidental.

Art. 31. Ao Servico de Apoio Internacional -
SEAI compete:

| — desempenhar atividades administrativas;

lI- manter atualizado e organizado o arquivo
Iinternacional; e

Il — preparar 0s expedientes relativos a
afastamento do pais.

CAPITULO IV
Atribuicbes

Art. 32. Ao Chefe de Gabinete incumbe:

| — supervisionar os trabalhos desenvolvidos
no ambito do Gabinete do Ministro;

I — manter permanente articulacdo com o0s
0rgéos da administracdo direta e entidades vinculadas a0
Ministério; e

Ill— baixar atos consubstanciando diretrizes
atinentes a sua area de competéncia.

Art. 33. Aos Chefes de Assessoria, Divisao e
Servico incumbe:

| — supervisionar a execucao das atividades afetas
arespectiva unidade;

Il — emitir parecer sobre assuntos pertinentes a
sua respectiva érea de competéncia;

Il — elaborar relatérios dos trabahos realizados
pela sua unidade; e

IV — praticar atos de administracdo necessarios a
execucdo de suas atividades.

CAPITULO YV
Disposicoes Gerais

Art. 34. Os casos omissos e as duvidas surgidas na
aplicacdo do presente regimento interno seréo
solucionados pelo Chefe de Gabinete do Ministro.
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QUANTITATIVO DE CARGOSNO
GABINETE DO MINISTRO
UNIDADE QTD. CARGO/FUNCAO COD.
4 Assessor Especial 102.5
1 Assessor  Especia  de 102.5
Cortrole Interno
6 Assessor 102.4
6 Assessor Técnico 102.3
Gabinete 1 Chefe de Gabinete 101.5
5 Assistente 102.2
5 Assistente Técnico 102.1
Assessoria Parlamentar 1 Chefe de Assessoria 1014
Divisio 3 Chefe 101.2
Assessoria de Comunicagdo 1 Chefe de Assessoria 1014
Social
Divisio 3 Chefe 101.2
Servico 6 Chefe 101.1
Assessoria Administrativa 1 Chefe de Assessoria 101.4
Divisio 3 Chefe 101.2
Servico 5 Chefe 101.1
Assessoria Internacional 1 Chefe de Assessoria 101.4
Divisio 2 Chefe 101.2
Servigo 1 Chefe 101.1
TOTAL 55

REGIMENTO INTERNO

DA

SECRETARIA EXECUTIVA
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CAPITULOI
Finalidade

Art. 1° A Secretaria-Executiva - SE compete;

| — assistir ao Ministro de Estado na superviséo e
coordenacdo das atividades das Secretarias integrantes
da estrutura do Minist&io e das entidades a ee
vincul adas;

Il — supervisonar e coordenar as atividades
relacionadas com os sistemas federais de plangjamento e
de orcamento, de contabilidade, de administragcdo
financelra, de organizagdo e  modernizacdo
administrativa, de administracdo dos recursos de
informacdo e informética, de recursos humanos e de
servicos gerais, no ambito do Ministério e das entidades
aelevinculadas,

1l — promover a articulagdo entre os diferentes
Orgaos supervisionados pela Secretaria- Executiva;

IV — auxiliar o Ministro de Estado na definicao
de diretrizes e na implementacéo das acOes da area de
competéncia do Ministério; e

V — supervisionar as entidades vinculadas ao
Ministério.

Paragrafo Unico. A SecretariaExecutivaa SE
exerce, ainda, o papel de 6rgéo setoria dos Sistemas de

de Pessoal Civil da Administracdo  Federa -
SIPEC, de Organizagéo e Modernizacdo Administrativa
- SOMAD, de Administragdo dos Recursos de
Informacdo e Informética — SI SP, de Servicos Gerais -
SISG, e de Plangamento e Orcamento Federal, de
Contabilidade e Finangas.

CAPITULO 11
Organizacéo

Art. 2° A Secretaria-Executiva - SE tem a
seguinte estrutura:

1. Gabinete — GAB

1.1 Coordenacéo de Assuntos Institucionais —
COAIN

1.2 Coordenacéo de Apoio Técnico-
Administrativo — COAT

1.2.1 Divisdo de Politica Setorial de Salarios —
DIPOS

1.2.1.1 Servico de Andlise — SERAN

1.2.1.2 Servigo de Acompanhamento — SEACO
122 Divisso de Apoio Administrativo -
DIADM

1.2.2.1 Servigo de Mecanografia— SEMEC
1222 Sevigco de Atividades Especiais —
SERAE
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1.2.3 Divisao de Atividades Gerais— DIAGE
1.2.3.1 Servico de Atividades Gerais— SEAGE
1.2.3.2 Servigo de Controle — SECON
1.3 Coordenacdo de Entidades Vinculadas
- COEVI

Art. 3° A Secretaria-Executiva sera dirigida por
Secretario-Executivo, as Coordenactes por
Coordenador, o Gabinete, as Divisdes e 0s Servigos por
Chefe, cujas funcbes serdo providas na forma da

legidlacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos, em suas fatas ou
impedimentos, por servidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legidacéo
especifica

CAPITULO I
Competéncias das Unidades

Art. 5° Ao Chefe de Gabinete - GAB compete:

| — coordenar a pauta de trabalho do Secretario-
Executivo e promover o preparo de expediente para seu
despacho;

Il — assistir ap Secretario-Executivo na execucéo
de suas atribuicdes, inclusive instruindo processos e

elaborando documentos;

1l — proceder a selecéo do expediente dirigido
a0 Secretario-Executivo;

IV — promover articulagbes e programar
entrevistas e contatos de interesse do Secretério-
Executivo; e

V — orientar e controlar as atividades afetas ao
Gabinete.

Art. 6° A Coordenagdo de Assuntos
Institucionais - COAIN compete:

| — preparar, revisar e acompanhar os atos
institucionais no ambito da Secretaria-Executiva;

Il — acompanhar os atos oficiais e publicacdes
de interesse do Ministério; e

1l — analisar processos oriundos dos 6rgaos
Internos e das empresas vinculadas ao Ministério.

Art. 7° A Coordenacdo de Apoio Técnico-
Administrativo - COAT compete coordenar e
supervisonar as atividades relacionadas com o
acompanhamento da politica setorial de salarios e a
execucdo dos servicos de apoio administrativo no
ambito da Secretaria-Executiva

Art. 8° A Divisio de Politica Setoria de
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Salarios - DIPOS compete coordenar e orientar 0s
assuntos relacionados com a  politica setoria de
sadarios, negociagbes coletivas de trabaho e outras
matérias especificas da area de recursos humanos das
empresas vinculadas, que requeiram a aprovacdo do
Conselho de Coordenacdo e Controle das Empresas
Estatais — CCE.

Art. 9° Ao Servico de Andlise - SERAN
compete:

| — orientar as empresas vinculadas quanto as
diretrizes governamentais, afetas as politicas de sal&rio,
de beneficios e de vantagens;

Il — examinar as propostas de acordos coletivos
de trabalho a serem celebrados entre as empresas
vinculadas e as entidades representantes dos
trabal hadores;

Il — analisar e instruir solicitagdes oriundas de
entidades de classe, que versem sobre aplicacdo das
politicas de sal&rio, de beneficios e de vantagens, e

IV — andlisar os pleitos especificos das
empresas vinculadas, relacionados com a aea de
recursos humanos, elaborando documentos de
manifestacdo do Ministério, com vistas a apreciacéo do
Conselho de Coordenacdo e Controle das Empresas
Estatais — CCE.
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Art. 10. Ao Servico de Acompanhamento —
SEACO compete:

| — acompanhar as negociagOes coletivas de
trabalho das empresas vinculadas ao Ministério,
informando quanto a sua evolugcdo e estagio de
desenvolvimento;

Il — acompanhar e avaliar 0s movimentos de
greve nas empresas vinculadas;

Il — manter arquivo atualizado de informagdes
sdlariais e dos acordos coletivos de trabalho celebrados
pelas empresas vinculadas; e

IV — acompanhar, divulgar e manter arquivo de
atos normativos de interesse da Secretaria-Executiva.

Art. 11. A Divisio de Apoio Administrativo —
DIADM compete supervisionar, orientar e acompanhar
as aividades de apoio administrativo no ambito da
Secretaria- Executiva.

Art. 12. Ao Servigo de Mecanografia- SEMEC
compete executar os trabalhos de digitacdo de
correspondéncia e documentos, elaboracdo de tabelas,
gréficos e desenhos, bem como a manutencdo do
sistema de controle de tramitacdo de documentos no
ambito da Secretaria-Executiva
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Art. 13. Ao Servico de Atividades Especiais -
SERAE compete executar as atividades de recebimento,
codificacdp, andise, sdecdo,  movimentacao,
expedicdo e arquivo de correspondéncias e documentos
da Secretaria- Executiva.

Art. 14. A Divisio de Atividades Gerais -
DIAGE compete supervisionar, orientar e acompanhar
as atividades relativas a administracdo de pessoal, de
suprimento e controle de material e bens patrimoniais,
de reprografia e comunicagdo no ambito da Secretaria
Executiva

Art. 15, Ao Servico de Atividades Gerais -
SEAGE compete executar as atividades relacionadas
com a administracdo de pessoal, bem como controlar os
servigos de reprografia, de expedicdo e recebimento de
fax no ambito da Secretaria-Executiva.

Art. 16. Ao Servico de Controle - SECON
compete requisitar, distribuir e controlar os materiais de
expediente e permanente, necessarios aos Sservicos da
Secretaria- Executiva.

Art. 17. A Coordenagdo de Entidades
Vinculadas - COEVI compete:
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| — coordenar 0 desenvolvimento de estudos
econdmicos, definindo indicadores e metodologia de
cdculo para avaliagdo do desempenho empresarial das
entidades vinculadas; e

[l — coordenar as atividades referentes ao
processo de privatizacdo/desestatizacdo das entidades
vinculadas.

CAPITULO IV
Atribuicbes

Art. 18. Ao Secretario-Executivo incumbe;

| — coordenar, consolidar e submeter ao
Ministro de Estado o plano de acdo globa do
Ministério;

Il — supervisonar e avaiar a execugdo dos
projetos e das atividades do Ministério;

[l — supervisionar e coordenar a articulacéo dos
orgéos do Ministério com os orgdos centrais dos
sistemas afetos a area de competéncia da Secretaria
Executiva; e

IV — exercer outras atribuicdes que Ihe forem
cometidas pdo Ministro de Estado.




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' ' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 27
Coordenacao-Geral de Modernizagao e Informética- CGMI

Art. 19. Aos Chefe de Gabinete, Coordenadores,
Chefes de Divisdo e Servico, incumbe plangar, dirigir,
coordenar e orientar a execucdo das atividades das
respectivas unidades.

CAPITULOV
DisposicOes Gerais

Art. 20. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicagd do presente Regimento Interno serdo
solucionados pelo Secretério-Executivo.

QUANTITATIVO DE CARGOSNA
SECRETARIA-EXECUTIVA

UNIDADE QTD CARGO/FUNGAO cOoD.
1 Secretério -Executivo NE
4 Assessor 102.4
2 Gerente de Projeto 1014
2 Assistente Técnico 102.1
Gabinete 1 Chefe 1014
Coordenagéo 3 Coordenador 101.3
Diviso 3 Chefe 101.2
Servico 6 Chefe 101.1
TOTAL 22
61 FG1
68 FG-2
85 FG3
TOTAL 214

V“
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CAPITULO|
Finalidade

Art. 1° A Subsecretaria de Assuntos Administra-
tivos - SAAD compete:

| — plangar, coordenar e supervisonar a
execucdo das atividades relacionadas com os Sistemas
Federais de  Organizagdo e  Modernizacdo
Administrativa, de Administragdo dos Recursos de
Informagdo e Informética, de Recursos Humanos e de
Servigos Gerais, no ambito do Ministério;

Il — promover a articulaggo com 0s 0Orgaos
centrais dos sistemas federais referidos no inciso | e
informar e orientar os 6rgdos do Ministério quanto ao
cumprimento das normas administrativas estabel ecidas;

1l — promover e coordenar a elaboracéo e a
consolidacdo dos planos, programas e atividades da sua
area de competéncia, submetendo-os a deciséo superior;

IV — acompanhar e promover a avaiacdo de
projetos e atividades; e

V — redlizar tomadas de contas dos ordenadores
de despesa e demais reponsavels por bens e valores
publicos e de todo aguele que der causa a perda,
extravio ou outra irregularidade que resulte em dano a
Erério.

CAPITULO 11
Organizacéo

CArt. . 2 A Subsecretaria  de  Assuntos
Administrativos— SAAD tem a seguinte estrutura:

1 — Servico de Apoio Administrativo — SAA

2 — Coordenacdo-Geral de Modenizagdo e
Informética— CGM |

2.1 — Coordenagdo de Modenizacdo — COMOR

2.1.1 — Servico de Métodos— SEMET

2.1.2 — Servico de Normas e Manuais— SENOR

2.1.3 — Servico de Estudos Organizacionais —
SEST

214 — Servico de Avdiacdo de Produtos e
Servigos— SEAPS

2.2 — Coordenagao de Informagdo — CORIN

2.2.1 — Divisdo de Biblioteca— DIBIB

2.3 — Coordenacao de Informética— COINF

2.3.1 — Servico de Desenvolvimento de Sistemas
— SEDEN

2.3.2 — Servico de Comunicagdo de Dados —
SECOD

2.3.3 — Servico de Atendimento ao Usuario —
SEAU

2.3.4 — Servico de Controle — SERCON

3 — Coordenacdo-Geral de Recursos Humanos —
CGRH
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3.1 - Sarvico de Apoio Administrativo — SEAP

3.2 — Servico de Articulacéo de Informagbes —
SEAINF

3.3 — Savico de Execucdo Orcamentaria e
Financeira de Pessoad — SEOF

3.4 — Servico de Assisténcia Médico-Socia —

SAMS

35 — Coordenacdo de Acompanhamento de
Normas e Orientacdo Técnica— COTEC

3.5.1 — Divisdo de Estudos e Normas de Recursos
Humanos — DINOR

3.5.2 — Divisdo Administrativa para Assuntos
Técnicos, Judiciais e Disciplinares—DITEC

3.6 — Coordenacao de Administracéo de Pessod
Ativo— COAD

3.6.1 — Diviséo de Treinamento e Capacitacéo de
Recursos Humanos—DITC

3.6.2 — Divisdo de Beneficios— DIBEN

3.6.3 — Divisdo de Cadastro— DICAD

3.6.31 — Servico de Registro Funcionad -
SEREF

3.6.3.2 — Sarvico de Movimentagdo e Lotagdo —
SEMOL

3.6.3.3 — Servico de Célculos de Remuneracéo —
SECR

37 — Coordenagdo de Administragdo de
Aposentatados, Instituidores de Pensdo e de

Pensionistas —-COAP

3.7.1 — Divisdo de Cadastro de Aposentados e
| nstituidores de Pensdo — DIVAP

3.7.1.1 — Servico de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo — SERCA

3.7.1.2 — Savico de Concessdo e Revisio de
Aposentadorias — SECOP

3.7.2 — Divisdo de Concessdo e Revisdo de
Pensbes— DICOP

3.8 — Coordenacdo de Pagamento de A posentados
e de Pensonistas— COPAP

3.8.1 — Divisdo de Célculos e Pagamento de
Aposentadorias e Pensdes— DICAP

3.8.1.1 — Servico de Caculos e Pagamento de
Aposentadorias — SECAP

3.8.1.2 — Servico de Clculos e Pagamento de
Pensdes— SEPEN

4 — Coordenacéo-Geral de Recursos Logisticos —
CGRL

4.1 — Servico de Apoio Administrativo — SERAP

4.2 — Coordenacdo de Materia e Patriménio —
COMAP

4.2.1 — Diviséo de Materid — DIMAT

4.2.1.1 — Servico de Cadastro e Compras— SECC

4.2.2 — Divisdo de Patrimonio — DIPAT

4.2.2.1 — Servico de Almoxarifado — SEMAX

4.2.2.2 — Servico de Controle Patrimonia- SECP
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4.3 — Coordenacao de Atividades Administrativas
—COAA

4.3.1 — Divisdo de Engenharia - DIENG

4.3.2 — Divisdo de Atividades Administrativas —
DIAAD

4.3.2.1 — Servigo de Transporte — SETRAN

4.3.2.2 — Servico de Administracéo de Edificios e
Manutencdo Predial —- SAEMP

4.3.2.3 — Servico de Protocolo — SEPRO

4.4 — Coordenacéo de Execucéo Orcamentéria e
Financeira— COEX

4.4.1 — Servico de Atos e Contratos — SEAC

44.2 — Divisio de Andlise Orcamentaria e
Financeira— DEORF

4.4.3 — Divisdo de Execucdo Orcamentéria —
DEORC

4.4.3.1 — Servico de Controle Orcamentério —
SEORC

4.4.4 — Divisao de Execucéo Financeira— DEFIN

4.4.4.1 — Servico de Pagamento — SEPAG

Art. 3 A Subsecretaria de Assuntos
Administrati- vos sera dirigida por Subsecretario, as
Coordenacbes-Gerais  por Coordenador-Geral, as
Coordenacdes por Coordenador, as Divisdes e
Servicos por Chefe, cujas fungdes seréo providas, na
forma da legidacéo pertinente.
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Art. 4° Os ocupantes das funcdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos, em suas fatas ou
Impedimentos, por servidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legidacéo
especifica

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servico de Apoio Administrativo —
SAA compete executar aividades de apoio
administrativo no ambito da Subsecretaria.

Art. 6° A Coordenaco-Geral de Modernizagso e
Informatica — CGMI compete plangar, coordenar,
controlar e supervisionar os planos, programas e projetos
relativos a organizacdo, reforma e modernizacéo
administrativa, recursos de informacéo e de informatica,
no ambito do Ministério, em consonancia com as
diretrizes do Orgdo Central do Sistema, e ainda:

| — coordenar agcdes voltadas a0 plangamento,
implementacdo e manutencéo das atividades relativas a
modernizacdo, informacédo e informatica no ambito do
Ministério;

Il — coordenar, acompanhar e estimular o
processo de implementacdo de planos, programas,
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projetos e atividades voltadas a promocéo da qualidade
e produtividade dos processos de trabalho no ambito
do Ministério;

[l — aprovar a proposicao para aquisicdo de bens
e servigos de informética no ambito do Ministério;

IV — promover a articulagdo, a cooperacao
técnica e o intercambio de experiéncias e informagoes
com os 0rgaos Centrais dos Sistemas de Modernizacéo e
Informética;

V — aprovar e acompanhar a implementacao de
padroes de hardware e software a serem adotados no
Ministério;

VI — pronunciar-se, previamente, em processos
relativos a definic&o de padrbes de hardware e software
a serem adotados no ambito das entidades vinculadas,
compatibilizando-as com as diretrizes do Ministério;

VIl — promover, estimular e orientar as agdes das
Secretarias e entidades vinculadas ao Ministério em
projetos voltados ap estabelecimento de sistemas de
informacbes gerenciais e seus respectivos fluxos
informacionais e integracdo de base de dados; e

VIII — elaborar e propor 0s orgamentos anuais e
plurianuais de informatica.

Art. 7° A Coordenacdo de Modernizagso-
COMOR compete plangar, coordenar e supervisionar
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as acoes relativas a racionaizacdo, a organizacdo e a
modernizacao no ambito do Ministério e
especificamente:

| — coordenar e acompanhar 0 desenvolvimento
de planos, programas e projetos de modernizacdo
administrativa, abrangendo estrutura e métodos de
trabal ho;

Il — organizar e divulgar informagbes sobre a
estrutura regimental, normas, rotinas, manuais de
servicos,  regimentos  internos,  instrucdes e
procedimentos operacionais;

Il — elaborar e rever periodicamente os
documentos normativos necessarios ao bom andamento
das atividades de organizacdo e modernizacao;

IV — normatizar, raciondizar e simplificar
Instrumentos, procedimentos e rotinas de trabalho no
ambito do Ministério;

V — participar, em conjunto, com a area de
informética, no desenvolvimento de planos, programas e
projetos de modernizacdo administrativa, informacéo
e informatica;

VI — redizar intercambio de informagbes e
experiéncias com 6rgaos e entidades da Administracéo
Pldblica Federa no que diz respeito a modernizacéo
administrativa; e

VII — coordenar e acompanhar o desenvolvimento
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de implementacdo de programas e projetos que
promovam a conscientizagdo e 0 exercicio da
qualidade, produtividade e desburocratizacdo de
processos de trabal ho.

Art. 8 Ao Servico de Métodos — SEMET
compete:

| — executar acOes relativas a racionaizacdo de
métodos, técnicas e procedimentos de trabalho, visando
0 aprimoramento das atividades de organizacéo e
modernizacéo administrativa; e

Il — executar agbes de levantamento de dados e
informacdes, diagndsticos das atividades operacionais e
gerenciais voltadas a especificacdo de novos sistemas no
ambito do Ministério.

Art. 9° Ao Sevico de Normas e Manuais —
SENOR compete:

| — executar o0s servicos de elaboracéo,
manutencao e divulgagdo de normas, manuais e demais
instrumentos de trabalho no @mbito do Ministério;

I — promover a revisdo e atuadizacdo de
formularios e impressos de uso no Ministério; e

Il — controlar a emissdo, distribuicdo e
atualizacéo de instrucdes normativas, instrugbes de
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servigos e demals instrumentos operacionais no ambito
do Ministério.

Art. 10. Ao Servico de Estudos Organizacionais —
SEST compete:

| — executar acOes voltadas ao processo de
descentralizacdo de atividades administrativas, com
vistas a modernizagdo administrativa do Ministério;

[ — desenvolver estudos e projetos de
estruturacdo, abrangendo criacdo, fusdo ou supresséo de
unidades administrativas, definicdo dos objetivos e
identificacdo de fungbes bésicas relativas a cada
unidade; e

Il — redlizar estudos especificos, quanto a
funcionalidade operacional do Ministério, face as
demandas de seu publico-usuério.

Art. 11. Ao Servigco de Avaliacdo de Produtos e
Servigos— SEAPS compete:

| — estabelecer padrdes e critérios técnicos para
produtos e servicos, na area administrativa;

Il — executar aches voltadas a projetos e
programas de organizacdo administrativa;

Il — definir nivels de qualidade de produtos
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e sarvicos prestados pelo Ministério, avaliando os
indicadores; e

IV — executar servicos de identificagdo e coleta
de dados para subsidiar os trabahos de divulgacéo no
ambito do Ministério.

Art. 12. A Coordenacio de Informacdo - CORIN
compete;

| — coordenar, definir critérios e implementar
acoes voltadas a gestdo da informagdo no ambito do
Ministério, garantindo o tratamento, a recuperacéo, a
integridade e a disseminagdo ao publico interno e
externo;

I — coordenar e acompanhar a politica de
seguranca da informagdo no ambito do Ministério;

1l — coordenar o desenvolvimento e a
implementacdo da INTRANET, EXTRANET e
INTERNET, propondo em conjunto com a Assessoria
de Comunicacdo Social os conteldos das informactes
a serem disponibilizadas,

IV — coordenar e avaliar 0s servicos de
microfilmagem e digitalizacéo, bem como as atividades
de recuperacéo do acervo documental; e

V — supervisonar os servigos de biblioteca no
ambito do Ministério.
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Art. 13. A Divisio de Biblioteca - DIBIB
compete:

| — executar agbes de documentac&o, informacao
e disseminagao bibliografica via eletronica no ambito do
Ministério, garantindo a recuperacdo, O acesso ao
documento e a preservacdo de sua memoria;

Il — promover o intercambio bibliogréfico e
documental com unidades similares, nacionails e
estrangeiras e a interagdo com instituicdes publicas e
privadas;

[l — propor e controlar aquisicéo de documentos
bibliograficos de interesse do Ministério;

IV — prestar orientagdo as unidades do Ministério
e entidades vinculadas que requerem técnicas
documentais e bibliogréficas;

V — promover a divulgacdo do acervo
bibliogréfico das publicactes oficiais do Ministério;

VI — executar 0s servicos de catalogacdo,
classificacao e indexacdo dos documentos e informagdes
bibliograficas do Ministério;

VIl — interagir com ingtituicbes publicas e
privadas assegurando a pesquisa e a alimentacéo da base
de dados do acervo documental e bibliogréfico; e

VIII — avdiar dstema de tratamento da
informacdo inerente a documentagdo e hiblioteca
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Art. 14. A Coordenacdo de Informética -
COINF compete:

| — coordenar e supervisonar a execucdo das
atividades de informatica no ambito do Ministério;

I — implantar e monitorar a politica de seguranca
da informac&o no ambito do Ministério;

Il — coordenar e supervisionar 0
desenvolvimento, a instalagdo e a manutencdo dos
sistemas de informac&o no ambito do Ministério;

IV — definir e propor a adocdo de padrOes,
critérios e procedimentos a serem adotados no
desenvolvimento, na instalacdo e na manutencdo dos
sistemas de informagao;

V — elaborar, propor e executar processos de
aguisicdo e contratacdo dos recursos de informética no
ambito do Ministério;

VI — dar suporte aos usuarios quanto a utilizacéo
dos recursos da tecnol ogia da informagéo;

VIl — coordenar e executar a implantacdo e
administracdo do banco de dados de informagdes
técnicas em transportes;

VIII — acompanhar e administrar os contratos
relativos aos bens e servigos de informatica;

IX — propor e elaborar projetos de funcionamento
de redes locais e de comunicacdes de dados de interesse
do Ministério; e

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' ' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 42
Coordenacéo-Geral de Moder nizagéo e | nformatica - CGMI

X — definir e propor os paddes de hardware e
software a serem adotados no ambito do Ministério.

Art. 15. Ao Servico de Desenvolvimento de
Sistemas - SEDEN compete:

| — executar acOes voltadas a implementacdo de
sistemas computadorizados;

Il — executar os procedimentos de atualizacdo
tecnologica dos sistemas computadorizados no ambito
do Ministério;

[l —avaliar ferramentas que proporcionem maior
agilidade e confiabilidade no desenvolvimento de
sistemas;

IV — elaborar e manter manuais de documentacéo
de sistemas; e

V — dimencionar e avaliar o impacto operacional
decorrente da implantag@o de sistema na rede.

Art. 16. Ao Servico de Comunicacdo de Dados -
SECOD compete:

| — implantar e administrar redes locais e
corporativas e redes de comunicacéo de dados e suas
interligacoes;

Il — executar servicos de instalagdo de software e
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demais sistemas computadorizados, nas redes existentes
no Ministério e acompanhar seus impactos e ateracoes;
Il — elaborar projetos l6gicos dos sistemas
utilizados em rede e estudos de viabilidade técnico-
econdmica; e
IV — desenvolver e definir a arquitetura de rede.

Art. 17. Ao Servico de Atendimento ao Usuario —
SEAU compete:

| — prover o suporte técnico aos usuarios quanto a
utilizagdo de recursos de informatica;

Il —instalar e configurar todos os softwares
e hardwares adquiridos pelo Ministério, providenciando
consertos e substituicoes; e

Il — identificar 0s usuarios que necessitem de
treinamento, solicitando providéncias para atendé-los.

Art. 18. Ao Servigco de Controle - SERCON
compete:

| — acompanhar e controlar a movimentacéo e a
localizac&o de equipamentos de informatica, hardware e
software que se encontram sob sua lesponsabilidade e
geréncia;

Il — providenciar a manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos, avaliando 0s servigos

prestados por terceiros,

Il — examinar a conformidade das especificacbes
de novos hardwares e avaliar desempenho; e

IV — emitir relatorios de controle de recursos de
informatica.

Art19. A Coordenacio-Geral de Recursos
Humanos - CGRH compete coordenar e acompanhar no
ambito do Ministério, a politica e as acOes de recursos
humanos, @ compreendendo as  atividades de
administracdo e pagamento de pessod, de
desenvolvimento de recursos humanos, em consonancia
com alegidacado vigente, e ainda:

| — coordenar e acompanhar a execucéo da
politica de assisténcia meédico-social no ambito do
Ministério; e

|1 — coordenar e acompanhar a politica e as acoes
das Comissdes Internas de Prevencdo de Acidentes -
CIPA, no ambito do Ministério.

Pardgrafo unico: As atividades da CGRH
poderdo ser descentralizadas, com a instaacdo de
nicleos regionais, na forma do disposto em
regulamento.

Art. 20. Ao Servico de Apoio Administrativo —
SEAP compete:
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| — executar as atividades de apoio administrativo
no ambito da Coordenacdo-Gerdl;

Il — manter atualizado o registro de todos os
orgaos do Ministério, bem como 0s seus enderecos,
telefones e nomes dos respectivos titulares,

1l — encaminhar matérias para publicacdo no
Diario Oficial daUni&o; e

IV — editar o Boletim de Pessoal do Ministério.

Art. 21. Ao Sewico de Articulagdo de
Informagtes - SEAINF compete:

| — acompanhar 0 andamento de processos
de aposentados e pensionistas no ambito do Ministério;
e

Il — acompanhar a tramitagdo de matérias
relacionadas com aposentados e pensionistas.

Art. 22. Ao Servico de Execucdo Orcamentariae
Financeira de Pessoa - SEOF compete:

| — elaborar a proposta orcamentaria anual, da
Coordenacdo-Geral, inclusive quando forem necessarios
créditos suplementares no tocante a pessoal;

I — acompanhar a execucdo orcamentaria e
financeira, no tocante a pessod;

[l — instruir processos relativos a despesas de
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exercicios anteriores, restos a pagar, contratacdo de
Servigos e aquisicdo de materiais;

IV — proceder ao controle das reversbes de
créditos solicitadas a rede bancéria e outros;

V — executar a apropriagcdo contdbil da folha
de pagamento de auxilio-funeral, agjuda de custo e
pagamento de terceiros;

VI — audizar o0 mapa de acompanhamento do
desembolso mensal com pessoal;

VII — disponibilizar as entidades consignatérias
as relagdes mensais de seus interesses; e

VIII — remeter informacOes financeiras sobre
pessoal, aps Orgaos governamentais de controle.

Art. 23. Ao Servico de Assisténcia Médico-Social
- SAM S compete:

| — executar agdes que visem a melhoria do
ambiente, zelando pelo bem estar dos servidores, bem
como pela higiene e seguranca dos locais de trabal ho;

Il — prestar assisténcia médico-socia  aos
servidores do Ministério e seus dependentes,

[1l — instruir processos que requeiram parecer
meédico especifico;

IV — organizar e manter cadastro de dados de
sallde ocupacional dos servidores,

V — orientar o servidor €/ou suafamilia, em razéo
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de problemas psicol 6gicos ou disciplinares;

VI — redizar atendimentos especificos, em
casos de constatacdo de dificuldades no inter-
relacionamento ambiente/servidor/chefia;

VII — controlar o suprimento de medicamentos e
adotar providéncias para sua aquisi¢ao e reposi Gao;

VIl — redlizar pericias médicas,

IX — estabelecer medidas e executar agbes
visando socorro de urgéncia e medicina preventiva,

X — redizar e controlar exames periddicos de
salide dos servidores do Ministério; e

XI — redlizar, se necessario, exames medicos
domiciliares de urgéncia.

Art. 24. A Coordenagéo de Acompanhamento de
Normas e Orientacdo Técnica - COTEC compete
coordenar e acompanhar a aplicacéo da legidacdo de
pessoal e prestar orientacdo técnica especifica.

Art. 25. A Divisio de Estudos e Normas de
Recursos Humanos - DINOR compete:

| — acompanhar a edicdo de normas que
envolvam a implementacdo das politicas de recursos
humanos,

[l — examinar e emitir pronunciamentos sobre
direitos, deveres, vantagens e obrigactes dos servidores,
disseminando as informagoes; e
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[l — organizar e manter atualizados os ficharios e
coletaneas de legidacdo, jurisprudéncia, normas e
demais regulamentos pertinentes a area de recursos
humanos.

Art. 26. A Divisio Administrativa para Assuntos
Tecnicos, Judiciais e Disciplinares— DITEC compete:

| — controlar e acompanhar os processos judiciais
relativos a servidores do Ministério, visando o
cumprimento dos prazos estipulados;

Il — auxiliar na elaboracdo de informacbes a
serem oferecidas a Consultoria Juridica do Ministério,
aos Juizes Federais e a Procuradoria da Unido, em
processos  judiciais que requeiram  subsidios
procedimentais de ordem técnico-administrativo; e

Il — instruir processos de abertura de
sndicancias e de instauragdo de  processos
administrativos disciplinares.

Art. 27. A Coordenagio de Administracio de
Pessoal Ativo - COAD compete coordenar a execucao
das atividades relacionadas com o cadastro funcional,
controle do pagamento, capacitacao, treinamento e plano
de assisténcia aos servidores ativos.

Art. 28. A Divisio de Treinamento e Capacitagio
de Recursos Humanos — DITC compete:
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| — promover o diagnostico das necessidades de
treinamento e capacitacdo de recursos humanos no
ambito do Ministério;

Il — elaborar e executar agbes voltadas ao
Plano Anua de treinamento e capacitacdo de recursos
humanos, avaliando programas e projetos, promovendo
a divulgacao dos eventos e cursos e mantendo o sistema
de dados sobre formacéo curricular, extracurricular de
servidores ativos e de instituiches e entidades
especializadas;

[l — elaborar e executar o programa de concessao
de bolsas de estégio supervisionado;

IV — desenvolver atividades de apoio, na
execucao de programas de treinamento e capacitacao,
realizados nas dependéncias do Ministério; e

V — executar acOes voltadas ao processo de
avaliacéo de desempenho dos servidores ativos.

Art. 29. A Divisio de Beneficios - DIBEN
compete;

| — controlar e manter os registros dos servidores
beneficiados pelo plano de assisténcia, ingtituido no
ambito do Ministério;

Il — controlar, executar e manter registros dos
servidores ativos beneficiados pelo Auxilio Transporte,
Auxilio Alimentacéo e Auxilio Pré-Escolar; e
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1l — manter atualizado o Sistema Integrado de
Administracéo de Recursos Humanos — SIAPE, com
relacéo aos débitos e créditos alusivos a participacéo dos
servidores ativos no plano de assisténcia.

Art. 30. A Divisio de Cadastro - DICAD
compete orientar, controlar e supervisionar a execucao
das adividades de registro funcional, lotagdo,
movimentacao e pagamento do pessoa ativo.

Art. 31. Ao Servico de Registro Funciona -
SEREF compete:

| — manter o arquivo de pastas de assentamentos
funcionais dos servidores ativos;

Il — efetuar averbacdes e contagem de tempo de
servico e expedir declaracOes, certidbes e mapas;

1l — elaborar e controlar a escala de férias dos
servidores do Ministé&rio;

IV — executar agOes voltadas a atos relativos aos
direitos, vantagens e beneficios dos servidores ativos,
procedendo a sua publicacdo em Boletim de Pessod;

V — executar ag0es voltadas a qualificagctes
funcionais, emissdo de carteiras funcionais e registros
no PASEP;

VI — atender  diligéncias dos  oOrgdos de
controle interno e externo;
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VII — auxiliar a Consultoria Juridica, nainstrucéo
de processos referentes aos servidores ativos, em gue a
Uni&o Federal é acionada judicia mente;

VIl — executar acdes que visem a atuaizacéo
do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE e do Sistema Informatizado de
Cadastro/MT de pessoa relacionados aos registros
funcionais dos servidores ativos; e

IX — controlar e registrar a freqiéncia dos
servidores ativos.

Art. 32. Ao Servico de Movimentacéo e Lotacéo
- SEMOL compete:

| — elaborar atos de lotacdo, locdizacdo e
remocdo interna dos servidores ativos, atos de
nomeacaéo, exoneracdo, em comissao, funcdes de
confianca, subgtituicdo e concessdo de progressdes
funcioais;

I — elaborar propostas de enquadramento
funcional dos servidores ativos;

1l — elaborar termo de posse de servidores
nomeados para o exercicio de cargo efetivo e/ou funcdo
comissionadas;

IV — controlar os cargos efetivos e/ou comissao,
mantendo atualizado os indicadores numéricos e
nominais, global e por unidades da estrutura;

V — controlar, aravés de levantamentos, a
Situacéo de cargos vagos a serem providos; e

VI — executar acfes que visem a atualizacdo do
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE e do Sistema Informatizado de
Cadastro/MT de pessoal referente a lotagdo,
movimentagcdo, nomeacdo, afastamento, exoneracéo e
progressao funcional dos servidores ativos.

Art. 33. Ao Servico de Calculos de Remuneracdo
- SECR compete;

| — controlar a folha de pagamento dos servidores
ativos,

Il — organizar e manter atualizados os registros e
fichas financeiras;

[l — fornecer dados referentes ao pagamento dos
servidores ativos, para levantamento de -custos,
programacdo orcamentaria e instrucdo de processos
administrativos e judiciais;

IV — efetuar calculos para pagamento de auxilio
funeral, guda de custo, auxilios reclusdo, natalidade e de
valores atrasados, referentes aos servidores ativos, e de
calculos referentes a reversdes de créditos devidos;

V — audizar o Sistema Integrado de
Administragdo de Recursos Humanos — SIAPE com
movimentacoes financeiras; e
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VI — preparar e controlar documentos de
autorizacdo de empreéstimos em consignacoes.

Art. 34. A Coordenacio de Administracio de
Aposentados, Instituidores de Pensdo e de Pensionistas
— COAP compete:

| — coordenar e orientar a execucdo das atividades
relacionadas com cadastro funcional, concessdo e
revisdo de aposentadorias e pensdes; e

Il — disseminar informagbes voltadas ao
atendimento das demandas relativas a aposentadorias e
pensdes no ambito do Ministério.

Art. 35. A Divisfo de Cadastro de Aposentados e
Instituidores de Pensdo — DIVAP compete:

| — controlar e executar atividades relacionadas
com aconcessao, revisdo e registro de aposentadorias; e

Il — auxiliar a Consultoria Juridica, na instrucéo
de processos em que a Unido Federd € acionada
judicialmente, em assuntos de aposentados e
pensionistas.

Art. 36. Ao Servigo de Cadastro de Aposentados
e Instituidores de Penséo - SERCA compete:

| — arquivar e organizar as fichas e registros
funcionais, livros e pastas de assentamentos individuais

e de outros documentos;

Il — expedir certiddes, mapas de tempo de servico
de aposentados, qualificagtes e declaragbes funcionais;

Il — auxiliar a Consultoria Juridica, na instrucéo
de processos em que a Unido Federal é acionada
judicidmente, em assuntos de aposentados e
pensionistas; e

IV — prestar informagdes e orientagdes, visando o
atendimento das demandas rel ativas a aposentadoria.

Art. 37. Ao Servico de Concessdo e Revisdo de
Aposentadorias - SECOP compete:

| — elaborar atos de concessdo e revisdo de
aposentadorias;

Il — instruir processos que versem sobre
aposentadoria;

Il — elaborar apostilas de dteracdo de
aposentadorias e titulos de inatividade;

IV — acompanhar 0 jugamento e registro de
aposentadorias pelos Orgdos competentes, atendendo &s
suas respectivas diligéncias;

V — proceder a0 recadastramento  periodico
de aposentados no ambito do Ministério; e

VI — presta informagbes e orientacOes
necessarias a0 atendimento das demandas relativas a
aposentadorias.
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Art. 38. A Divisio de Concessio e Revisio de
Pensdes - DI COP compete:

| — executar acOes relativas a concessdoes e
revisdes de pensdes de aposentadorias,

Il — acompanhar o julgamento e registro de
pensdes pelos O6rgdos competentes, atendendo as
respectivas diligéncias;

Il — proceder ao recadastramento periodico dos
pensionistas;

IV — manter 0s arquivos de processos e acervos
documentais dos pensionistas;

V — executar procedimentos de atualizacdo do
Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos — SIAPE com as informagdes decorrentes das
concessoes e revisdes de pensdes; e

VI — prestar informagbes e orientacOes
necess&rias a0 atendimento das demandas relativas a
pensao.

Art. 39. A Coordenacdo de Pagamento de
Aposentados e de Pensionistas - COPAP compete
coordenar e orientar a execucap das atividades
relacionadas a manutencdo e controle de pagamentos e,
prestar informacbes e orientagdes relativas ao
pagamento de aposentados e pensionistas.
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Art. 40. A Divisio de Céculos e Pagamento de
Aposentadorias e Pensbes - DICAP compete
supervisionar a execugdp das atividades relacionadas
com a apuracdo da liquidacdo de vaores relativos a
aposentadoria e pensdo e, prestar informacbes e
orientag0es relativas a0 pagamento de aposentados e
pensionistas.

Art. 41. Ao Servico de Calculos e Pagamento de
Aposentadorias - SECAP compete:

|- controlar a folha de pagamento dos
aposentados,

Il — organizar e manter atualizados os registros e
fichas financeiras dos aposentados;

I1l — fornecer dados financeiros referentes aos
aposentados, para levantamento de custos, programacéo
orcamentéria e instrucdes de processos administrativos;

IV — efetuar calculos para pagamento de auxilio
funeral e de valores atrasados, referentes aos servidores
aposentados, sobre reversdes de créditos;

V — veificar margem consignavel e preparar
documento de autorizacdo de empréstimos em
consi gnacao;

VI — audizar o Sistema Integrado de
Administragdo de Recursos Humanos — SIAPE, com as
movimentagoes financeiras dos servidores aposentados,




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' ' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 57
Coordenacao-Geral de Modernizagao e Informética- CGMI

VIl — executar agoes voltadas ao pagamento de
valores atitulo de espdlio, ndo recebido por aposentado,
devidos a herdeiros;

VIl — instruir processos judiciais, bem como dar
cumprimento a decisdes ou sentengas relativas a
pagamentos de val ores devidos aos gposentados; e

IX — prestar informages e orientactes voltadas
ao atendimento das demandas relativas a pagamento
de aposentados.

Art. 42. Ao Servico de Célculos e Pagamento de
Pensdes - SEPEN compete:

| — controlar a folha de pagamento de
pensionistas;

Il — organizar e manter atualizados os registros
e fichas financeiras dos instituidores de pensdo e de
pensionistas;

1l — fornecer dados financeiros referentes a
pensionista, para levantamento de custos, programacéo
orcamentaria e instrucdes de processos administrativos;

IV — efetuar calculos para pagamento de valores
atrasados, referentes aos pensionistas e calculos sobre
reversdes de créditos,

V — audizar o Sstema Integrado de
Administracéo de Recursos Humanos — SIAPE com as
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movimentacdes financeiras dos pensionistas;

VI — instruir processos judiciais, bem como dar
cumprimento a decisdes ou sentencas relativas a
pagamentos de valores devidos aos pensionistas; e

VIl — prestar informacdes e orientagOes relativas
a0 pagamento de pensionistas.

Art. 43. A Coordenacio-Gerad de Recursos
Logisti cos — CGRL compete plangar, coordenar e
contro lar as atividades relativas a aquisicao de bens e
contratacdo de servicos, administracdo de material e
patrimoénio, administracdo e manutencdo predial, obras e
servigos de engenharia, transporte, telecomunicagoes,
comunicacdo administrativa e servicos apoio operacional.

Art. 44. Ao Servico de Apoio Administrativo
— SERAP compete executar as atividades de apoio
adminis-trativo no ambito da Coordenacdo-Geral.

Art. 45. A Coordenagdo de Materid e
Patriménio — COMAP compete orientar e controlar as
atividades relacionadas com a aquisicdo, controle,
guarda, distribuicdo e alienacdo de materid e como
recebimento, registro e cadastramento dos bens méveis e
ImOveis pertencentes ao patrimonio do Ministério.

Art. 46. A Divisio de Material — DIMAT compete;
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| - supervisionar a execucéo das atividades de
aquisicdo de material, contratacdo de servicos e
redizacdo de obras mediante licitacdo, dispensa ou
inexigibilidade de licitacao;

Il — elaborar editais de tomada de precos,
concorréncia, pregdo e cartaconvite, mapas e
outros instrumentos licitatorios e proceder a divulgacéo
necessaria e obrigatoria; e

1l — instruir e responder recursos relativos a
licitagdo, e auxiliar nos trabalhos da Comisséo
Permanente de Licitaco.

Art. 47. Ao Servico de Cadastro e Compras
— SECC compete:

| - processar os pedidos de aquisicdo de material,
prestacao de servigos e execucdo de obras;

Il — auxiliar as atividades da Comissao
Permanente de Licitacdo na aquiscdo de bens de
CONSUMO € permanente e, contratacéo de obras,

[l - registrar e manter o cadastro de fornecedores
e prestadores de servico no SICAF,;

IV - promover a divulgacdo de atos relativos a
licitagao;

V - eaborar mapa mensa de aquisicdo de
material e contratacéo de servigos,

VI - redlizar pesguisas de precos;

VII - redizar pré-empenho, controlar prazo de
entrega e solicitar pagamento;

VIII - controlar e acompanhar a aplicacéo de
sancoes e penalidades;

IX - expedir atestados de capacitacéo técnica;

X - preparar os pedidos de ratificacdo dos
processos de dispensa e inexigibilidade;

Xl - efetuar consultas técnicas a Consultoria
JuridicaviaSAAD; e

XII - realizar suprimento de compras.

Art. 48. A Divisio de Patriménio - DIPAT
compete:

| - orientar as atividades de aquisicéo, controle,
cadastro e conservacdo de bens moveis, imoveis e
almoxarifado;

[l - promover o inventario anua de bens moveis,
Imoveis e almoxarifado;

Il - instruir processos relativos ao desfazimento e
desaparecimento de bens moveis,

IV - promover alegalizacdo de bens imdveis;

V - propor a dienacdo de bens considerados
inserviveis, antiecondmicos, irrecuperaveis ou obsoletos;

VI - promover a classificacdo, registro e
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tombamento dos bens patrimoniais;

VII - efetuar o controle da carga e movimentacao
de bem patrimoniais, colhendo os respectivos termos
de responsabilidade;

VIII - instruir e acompanhar 0 processo de
incorporagdo e destinagdo de bens adquiridos com
recursos financeiros de convénios; e

IX - elaborar proposta de aienacdo, doacéo,
cessdo de bens moveis considerados inservivels ou de
recuperacdo antiecondmica, bem como de imodveis
sujeitos areforma.

Art. 49. Ao Servico de Almoxarifado - SEMAX
compete:

| - elaborar pedidos de aquisicdo de Material de
Consumo;

Il - proceder a conferéncia, recebimento fisico e
armazenamento do material de consumo;

Il - examinar e atestar junto a Comisséo
Permanente documentacéo fiscal;

IV - classificar, organizar, controlar e manter
material armazenado;

V - atender as requisicdes de material de consumo;

VI - proceder ao controle fisico, contabil e
financeiro de materiais no Sistema ASl;

VII - redizar conferéncia semanal no estoque de
material de consumo;

VIII - propor baixa de material e alienagdo de
bens inserviveis;

IX - executar os procedimentos de fechamento
mensal e anual das movimentagoes do almoxarifado;

X - elaborar RMA mensal;

XI - auxiliar nos exames das licitagdes de Materiais
de Consumo; e

XIl - redizar invent&rio anual de material de
CONsSuUMo.

Art. 50. Ao Servico de Controle Patrimonial -
SECP compete;

| - classficar, codificar e cataogar materia
permanente;

Il - emitir o nimero de registro patrimonia para
materiais adquiridos;

1l - controlar a movimentacdo de material
permanente;

IV - elaborar o relatorio mensal de bens moveis —
RMB;

V — proceder as entradas e saidas no patrimonio
de materia permanente;

VI - providenciar a emissio do Termo de
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Responsabilidade e colher assinaturas;

VIl - redizar inventario anual de materiais
permanentes;

VIII - redizar baxa e dienacdo de bens
inserviveis,

IX - controlar materiais permanentes em poder
de terceiros; eX - solicitar a recuperacao de materiais
permanentes danificados.

Art. 51. A Coordenacdo de Atividades
Administrativas - COAA compete orientar e controlar
aexecucdo das atividades de administracdo de edificios,
de obras, de atividades auxiliares, de transporte, de
manutencdo, de servicos graficos e de protocolo no
ambito do Ministério.

Art. 52. A Divisio de Engenharia - DIENG
compete:

| - elaborar estudos preliminares, anteprojeto,
projetos executivos de construcdo, ampliagdo ou
adaptacéo de imovels;

Il - fiscalizar obras e servicos em imodveis do
MT;

[l - controlar as atividades de manutencdo do
sistema de comunicacdo visual, agua e energia elétrica;
e

IV-controlar as aividades de manutencdo de
divisorias.

Art. 53. A Divis&o de Atividades Administrativas
- DIAAD compete:

| - acompanhar os servicos de autuacdo e
movimentagdo de processos e documentos no ambito
do Ministério;

[l - organizar, acompanhar e fiscalizar as
atividades de copa, limpeza, de manutencéo predial, de
elevadores, de sistemas elétricos, ar condicionado e de
telecomunicacoes,

[l - controlar a utilizacdo da frota de veiculos do
Ministério;

IV - controlar os servicos de entrada e saida de
pessoas e de bens moveis no ambito do Ministério; e

V - acompanhar a execucdo de contratos de
prestacdo de servigos pertinentes as competéncias da
Divisdo.

Art. 54. Ao Servico de Transporte - SETRAN
compete:

| - fiscalizar e controlar a utilizacdo da frota de
veiculos,

[l - fiscalizar os servicos de recuperacéo,
manutencao e revisao de veiculos,

[l - controlar os custos de veiculos; e
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IV - atestar contratos de terceiros de sua
competéncia.

Art. 55. Ao Servico de Administragdo de
Edificios e Manutencdo Predial — SAEM P compete:

| - controlar a entrada e saida de pessoas;

Il - controlar a entrada e saida de materiais,

Il - controlar a execucédo dos servicos de
vigilanciainterna;

IV - controlar a prestacdo dos servicos de
telefone e fax;

V - controlar a dvulgacdo de atos
administrativos,

VI - fiscalizar a manutencéo de elevadores,
hidrosanitarios, ar condicionado, dispositivos de
seguranca, capintaria, serraheria, jardinagem e
chaveiro;

VIl - executar e fiscalizar reparos nos bens
moveis e iméveis,

VIII - atestar contratos de terceiros de sua
competéncia;

IX - controlar a prestacéo de servicos de limpeza,
conservacao e coperagem; e

X - executar as tarefas de reprografia

Art. 56. Ao Servico de Protocolo - SEPRO
compete:

| - controlar as atividades de recebimento,
expedicdo e classificacdo de processos e documentos,

Il - redlizar a distribuicdo do DOU, jornais e
revistas,

Il - redizar a anexacdo e desanexacdo de pro-
cessos e documentos,

IV - classificar e cadastrar processos e
documentos no Sistema de Processamento Eletronico de
Dados;

V - executar a gestéo de contratos com os Correios,

VI - redlizar a administracdo dos arquivos de
documentos; e

VII - redizar o recebimento de documentos do
Programa Passe Livre.

Art. 57. A Coordenagdo de Execucdo
Orcamentaria e Financeira — COEX compete coordenar,
supervisonar e acompanhar a execucao das atividades
relacionadas a execucdo orcamentéria e financeira no
ambito da SAAD.

Art. 58. Ao Servico de Atos e Contratos — SEAC
compete:

| - executar e controlar os contratos de servicos e
obras no ambito do Ministério;
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Il - elaborar minutas de contratos, distrato e
termos aditivos para anaise da Consultoria Juridica;

1l - providenciar a  assSnaturas dos
Instrumentos contratuais, bem como sua publicacdo no
Diario Oficia da Unié&o;

IV - andisar e conferir caculos relativos a
repactuacao e reequilibrios econdmico-financeiros;

V - acompanhar e controlar os contratos efetivos
da CGRL;

VI - redizar a conferéncia da legitimidade da
despesa em relacéo ao respectivo contrato; e

VII - orientar gestores de contratos.

Parégrafo Unico. N&o compete ao SEAC a
elaboracdo das minutas de convénios, acordos de
cooperacdo técnica e outros termos ou instrumentos
congéneres, 0s quais devem ser providenciados pelos
Orgaos interessados.

Art. 59. A Divisio de Andlise Orcamentéria e
Financeiraa DEORF compete:

| - supervisionar a execucdo orcamentéria dos
recursos alocados na SAAD, efetuando 0s registros no
Sistema de Administracéo Financeira Federal — SIAFI;

Il - consolidar as propostas de programacdo
orcamentéria anua e do plano plurianual da SAAD e as
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solicitacfes de suplementacdo necessérias a execucéo da
programagao aprovada para 0 exercicio;

[l - acompanhar a execucdo financeira dos
recursos alocados a SAAD;

IV - preparar e encaminhar oS documentos
necessarios aos controles externos e escrituragdo
contabil; e

V - eaborar relatérios gerenciais sobre a
execucdo financeira da SAAD.

Art. 60. A Divisio de Execucdo Orcamentéria -
DEORC compete:

| - acompanhar a emissao de provisdes, empenhos,
anulacdes e movimentacdes de creditos orcamentérios;

Il - analisar liberacdo do crédito orcamentario;

Il - verificar disponibilidade de credito e analisar
0 processo de solicitagdo de empenho;

IV - acompanhar a execucdo dos créditos
orcamentarios disponivels e a emisséo de todos os
documentos rel ativos a execugdo orcamentaria; e

V - promover atividade de execucéo orcamentéria
da CGRL.

Art. 61. Ao Servico de Controle Orcamentario —
SEORC compete:
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| - analisar a proposicao da minuta de convénio e
Plano de Trabal ho;

Il - andisar documentacdo de projeto basico e
regularidade fiscal segundo alegidacao vigente;

1l - verificar disponibilidade do crédito
orcamentario, realizar pré-empenho e pré-convénio;

IV - emitir empenho e realizar gjuste de acordo
com parecer da CONJUR;

V - colher assinaturas das partes e providenciar
publicacéo no DOU;

VI - examinar prestacéo de contas parciais ou
finais e redizar visita“in loco”;

VII - emitir parecer conclusivo apés parecer da
areatécnica e fazer registro no SIAFI;

VIII - emitir oficio solicitando providéncias no
caso de parecer ndo favoravel; e

IX - solicitar a abertura do Processo de Tomada
de Conta Especial, caso a prestacdo de conta ndo sga
aprovada

Art. 62. A Divisio de Execucdo Financeira
DEFIN compete:

| - promover as atividades de execucao financeira
referente  as despesas das unidades integrantes da
SAAD;

Il - consolidar a propostarelativa ao cronograma
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de desembolso da SAAD;

Il - acompanhar a emissdo de provisoes,
empenhos, anulagcbes e movimentacdo de créditos
orcamentérios, e

IV - processar a conciliaco bancéria e o controle
de saldos das contas autorizadas a0 movimento de
recursos da SAAD.

Art. 63. Ao Servico de Pagamento - SEPAG
compete:

| - promover atividades de execugdo financeira
referente as despesas do MT;

I - acompanhar a emissdo no SIAF | detodos
0s documentos relacionados com recursos financeiros da
UG 3900004 — CGRL,;

Il - processar a conciliacdo bancéria e controlar
saldos das contas relativas aos recursos financeiros de
competénciada CGRL;

IV - controlar as retencOes de todos 0s |mpostos,
Taxas e Contribuigoes, e

V - providenciar arquivamento dos Processos de
Pagamentos.”

CAPITULO IV
AtribuicOes
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Art. 64. Ao Subsecretario de  Assuntos
Administrativos incumbe plangar, dirigir,
coordenar, orientar e controlar a execugdo, acompanhar e
avaliar as dividades de suas unidades, autorizar e
ordenar despesas e exercer outras atribuicbes que lhes

RQUANTITATIVO DE CARGOSNA SUBSECRETARIA
DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

forem delegadas pelo Seretério-Executivo.

Art. 65. Aos Coordenadores-Gerais, UNIDADE oI &EARGHQ/_FUNCAO %31%
e e~ . . SECretario .
Coordenadores, Chefes de Divisdo e Servicos incumbe 2 Assstente 1022
" 1 3 i Servigo 1 Chefe 101.1
plangar, orientar e controlar a execucéo das atividades o e 1 e e
das respectivas unidades e, especificamente: de  Modernizagzo
! Informética
qur(ienagéo 3 Coordenador 101.3
| — emitir pareceres sobre assuntos pertinentes a D0 4 . o
unidade; Servico 8 Chefe 1011
. . Coord a0-Gera 1 Coordenador-Geral 101.4
Il — elaborar e submeter a0 chefe imediato de Reureps Humenos oordenadboree
relatdrio das atividades executadas pela unidade; e 5 oo onedlor o
Il — aocar os servidores em exercicio na unidade mg;;a@éomd 11 e 1011
e promover a adequada distribuicéo dos trabahos; e de Recursos L ogisticos '
IV — praticar atos de administragio necessarios a oo s oo lenadlor o
execucao de suas atividades. %—Vriﬁi = Chefe 1011

CAPITULOV
Disposicoes Gerais

Art. 66. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicacdo do presente Regimento Interno seréo
solucionados pelo Secretario-Executivo.
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REGIMENTO INTERNO
DA
SUBSECRETARIA DE

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
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CAPITULOI
Finalidade

Art. 1° A Subsecretaria de Plangamento e
Orcamento - SPO compete:

| — plangar, coordenar e supervisonar a
execucdo das atividades relacionadas com os Sistemas
Federais de Plangamento e Orcamento, de
Administracdo Financeira e de Contabilidade, no ambito
do Ministé&rio;

Il — promover a articulagdo com os Orgaos
Centrais dos Sistemas Federais referidos no inciso | e
informar e orientar os orgaos do Ministério quanto ao
cumprimento das normas administrativas estabel ecidas;

1l — desenvolver, no ambito do Ministério, as
alividades de execucdo orcamentaria, financeira e
contabil ;

IV — acompanhar, por meio de reatorios
gerenciais, a execucao orcamentaria, financeira e
contabil, encaminhando relatérios mensais a0 seu
superior imediato;

V — acompanhar e promover a avadiagéo de
demandas de recursos orcamentarios, submetendo-as a
aprovacao de seu superior imediato;

VI - plangar e controlar as atividades
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relacionadas com o0 programa de dispéndios globais,
subsidiando os processos de alocacdo e de gestdo de
recursos publicos e redimentando  as atividades
de plangamento eorcamento federas;

VIl — supervisonar e acompanhar a andlise e a
avdiacdo do comportamento das despesas
programadas, propondo medidas necessarias para as
eventuai s correcOes das distorgdes identificadas; e

VIl — promover estudos propondo medidas para
aperfeicoar o0 acompanhamento e a avaiacdo da
EXecucdo orcamentaria.

CAPITULOIII
Organizacao

Art. 2° A Subsecretaria de Plangamento e
Orcamento - SPO tem a seguinte estrutura:

1 — Servico de Apoio Administrativo — SEAA

2 — Coordenacao-Geral de Orcamento — CGORC

2.1 — Coordenacéo de Orcamento Fisca e da
Seguridade Social — COFIS

2.1.1- Divisdo de Programacao e
Acompanhamento Orcamentario da Administracéo
Direta— DIPAD

2.1.1.1 — Servico de Elaboracéo Orcamentaria da
Administracéo Direta e Fundos— SEODF

2.1.1.2 — Servico de Anaise e Acompanhamento
da Execucdo Orcamentaria da Administragdo Direta —
SEAED

212 — Divisso de Programacdo e
Acompanhamento Orcamentario da Administracéo
Indireta— DI PAI

2.1.2.1 — Servico de Elaboracéo Orcamentaria da
Administragdo Indireta— SEORI

2122 — Servico de Andise e Avadiagéo
Orcamentéria da Administracéo Indireta— SEAVI

2123 — Servico de Acompanhamento da
Execucdo Orcamentéria da Administracdo Indireta —
SEAEX

2.2 — Coordenacéo de Orcamento e Dispéndios
Globais das Empresas Estatais— COEST

221 — Divisdo de Programa de Dispéndios
Globais—DIPDG

2.2.1.1 — Servico de Programacao e Acompanha-
mento dos Dispéndios Globais— SEPDG

2.2.2 — Divisdo de Andise, Programacdo e
Acompanhamento do Orcamento de Investimento —
DIPOI

2.2.2.1 — Servico de Programacao e Acompanha
mento do Orcamento de Investimentos- SEPOI

3. — Coordenacéo-Geral de Acompanhamento e
Avaliacdo — CGAA
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3.1 — Coordenacéo do Subsistema Terrestre —
COSTE

311 — Divisso de Acompanhamento do
Subsistema Terrestre — DIAST

3.1.1.1 — Servico Rodoviario— SEROD

3.1.1.2 — Servico Ferrovi&rio — SEFER

3.1.2 — Divisdo de Avadliagdo do Subsistema
Terrestre— DIAVT

3.2 — Coordenacdo do Subsistema Aquaviario —
COSAQ

321 - Divisso de Acompanhamento do
Subsistema Aquaviario — DIASA

3.2.1.1 — Servigo Portuario — SEPOR

3.2.1.2 — Servigo de Navegacao — SENAV

3.22 — Divisdo de Avdiacdo do Subsistema
Aquaviario — DIAVA

4. — Coordenacéo-Geral de Finangas e
Contabilidade — CGFC

4.1 — Coordenacao de Finangcas— COFIN

411 - Divisso de Programacdo e
Descentralizacéo Financeira da Administracéo Direta —
DIFAD

4.1.1.1 — Servico de Informagbes Gerenciais de
Programacao e Execucéo Financeira— SI GEX

4112 - Servico de Acompanhamento e
Controle da Execucao Financeira— SECEX

412 - Divisso de Programacdo e
Descentralizacéo Financeira da Administracéo Indireta —
DIFAI

4121 - Servico de Descentraizagdo de
Recursos— SEDER

4122 - Seavico de Andise, Avdiacdo e
Programacao Financeira— SEAPF

4.2 — Coordenacéo de Contabilidade — CCONT

4.2.1 — Divisdo de Contabilidade — DICONT

422 — Divisdo de Veificagcdo e Andise
Contabil- DIVAC

4.2.2.1 — Servico de Contabilidade — SECON

4222 — Sevico de Veificagdo e Andise
Contabil - SEVAC

Art. 3° A Subsecretaria de Plangamento e
Orcamento sera dirigida por Subsecreté&rio, as
CoordenacOes-Gerais por Coordenador-Geral, as
Coordenacdes por Coordenador, as Divisdes e Servigos
por Chefe, cujas funcdes serdo providas, na forma da

legidacéo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das funces previstas no
artigo anterior seréo substituidos, em suas faltas ou
Impedimentos, por servidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legidacdo
especifica.
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CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Servico de Apoio Administrativo —
SEAA compete executar e controlar as atividades de
apoio administrativo da Subsecretaria.

Art. 6° A Coordenacio-Geral de Orcamento -
CGORC compete:

| — plangjar, coordenar, promover e supervisionar
0 processo de elaboracdo da proposta orcamentéria
anual das unidades do Ministério e das entidades
vinculadas, inclusive aquelas constantes do Programa de
Dispéndios Globais e do Orcamento de Investimento, a
luz das Diretrizes Orcamentarias e do Plano Plurianual;

Il — coordenar, promover e supervisonar a
elaboracao das solicitagbes de créditos adicionais;

1l — participar das atividades de elaboracéo do
Plano Plurianual daLDO; e

IV — interagir com os Orgdos do Sistema de
Orcamento Federal.

Art. 7° A Coordenacéo do Orcamento Fiscal e da
Seguridade Social - COFI S compete:
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| — coordenar, supervisionar e consolidar, no
ambito da Administragéo Direta e entidades vinculadas
a0 Ministério, 0 processo de elaboracéo do Projeto de
Lel do Orcamento Fiscal e de Seguridade Socidl;

Il — acompanhar a execucéo orcamentaria e as
ateragbes que se fizerem necessarias no decorrer do
exercicio; e

[1l — orientar e coordenar 0 processo de
solicitacOes de créditos adicionais.

Art. 8 A Divisio de Programagio e
Acompanhamento Orcamentario da Administracéo
Direta e Fundos - DIPAD compete:

| — promover, supervisionar e executar 0 processo
de elaboracéo da proposta or¢camentaria das unidades da
Administracéo Direta e do Fundo da Marinha Mercante,
em consonancia com as orientagdes do Orgao Central do
Sistema de Orcamento Federdl;

II — coordenar os servicos de acompanhamento e
controlar a execucdo orcamentéria da Administracéo
Direta e do Fundo da Marinha Mercante;

1l — elaborar estudos propondo medidas paa
aperfeicoar 0 acompanhamento e a avaiacdo da
eXecucao orcamentaria;
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IV — acompanhar e avaliar o orcamento da
Administracéo Direta, a luz da Le de Diretrizes
Orcamentérias, do Plano Plurianual e das diretrizes do
Orgao Centra do Sistema de Orcamento Federal;

V — acompanhar a performance orcamentéria
das unidades administrativas, em consonancia com 0s
objetivos estabelecidos, de forma a identificar eventuais
distorgbes, propondo medidas corretivas atraves de
créditos adicionais ou outros gjustes or¢camentarios; e

VI — supervisionar os trabalhos de edicdo de
normas, mantendo atudizadas as coletaneas de
legislagdo, jurisprudéncia e demais regulamentos
pertinentes as atividades de orcamento.

Art. 9° Ao Servico de Elaboragdo Orcamentaria
da Administragdo Direta e Fundos - SEODF compete:

| — elaborar instrucdes e divulgar diretrizes
orcamentérias emanadas do Orgéo Central do Sistema
de Orcamento Federdl;

Il — andlisar as programagbes das propostas
orcamentérias, inclusive quanto a propriedade das
classificacOes;

[l — orientar, controlar, consolidar e processar as
propostas orcamentérias da Administracdo Direta do
Ministério e do Fundo da Marinha Mercante;
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IV — executar servigos wvoltados a elaboracdo das
propostas de revisdo orcamentaria, bem como dos
pedidos de créditos adicionais da Administragdo Direta
e do Fundo da Marinha Mercante; e

V — acompanhar, junto ao Orgdo Central do
Sistema de Orcamento Federal, o desenvolvimento do
processo orcamentario.

Art. 10. Ao Servico de Andise e
Acompanhamento da Execucdo Orcamentaria da
Administragdo Direta - SEAED compete:

| - acompanhar a execucdo orcament&ria da
Administragdo Direta e dos Fundos vinculados ao
Ministério dos Transportes bem como entidades
vinculadas;

Il — acompanhar a posicdo da despesa e receita,
identificando eventuais distor¢cOes, apontando suas
causas e consequiéncias e propondo medidas corretivas,

1l — acompanhar 0 desembolso mensal com
pessoal e forca de trabalho da administracéo direta,
objetivando subsidiar a andlise de créditos adicionais e
outros gjustes orcamentario; e

IV — acompanhar e controlar o servico da divida
do Fundo da Marinha Mercante.
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Art. 11. A Divisio de Programagio e
Acompanhamento Orcamentario da Administracéo
Indireta- DIPAI compete:

| — coordenar e supervisionar a elaboracdo e a
reviséo dos orcamentos das entidades vincul adas,

Il — acompanhar e controlar os orgamentos
das entidades vinculadas, a luz da Lei de Diretrizes
Orcament&rias, do Plano Plurianual e diretrizes
do Org&o Central do Sistema de Orgamento Federal; e

1l — acompanhar e controlar a execugdo
orcamentéria das entidades vinculadas, encaminhar e
acompanhar pedidos de créditos adicionais e demais
ateracOes orcamentarias.

Art. 12. Ao Servico de Elaboracdo Orcamentaria
da Administracéo Indireta - SEORI compete:

| — elaborar instrugbes e divulgar as diretrizes
orcamentérias emanadas do Orgdo Central do Sistema
de Orcamento Federdl;

Il — acompanhar as programacdes das propostas
orcamentarias;

[l — orientar, controlar, consolidar e processar as
propostas orcamentarias das entidades vinculadas,

IV — subsidiar a elaboracdo de propostas de
revisdo orcamentaria, bem como dos pedidos de créditos
adicionais e gustes orcamentarios das entidades
vinculadas;

V — analisar os procedimentos relacionados com
a elaboracdo, execucdo e revisdo dos orcamentos das
entidades vinculadas; e

VI — acompanhar o desenvolvimento do processo
orcamentario do Ministério.

Andlise e
Administragéo

Art. 13. Ao Servico de
Avdiacdo Orcadmentaria da
Indireta — SEAVI compete:

| — acompanhar 0 desempenho da execucéo
orcamentaria das entidades vinculadas;

Il — acompanhar os orcamentos das entidades
vinculadas e suas reformul agoes;

[1l — acompanhar 0 comportamento e a posi¢cao
da despesa e receita, identificando eventuais distorcoes,
gpontando as causas e consequéncias e sugerindo
medidas corretivas, e

IV — preparar e fornecer informacgbes sobre os
créditos adicionais e outros gustes.

Art. 14. Ao Servico de Acompanhamento da
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Execucdo Orcamentaria da Administracdo Indireta —
SEAEX compete:

| — acompanhar a execucdo orcament&ria das
entidades vinculadas;

Il — acompanhar o0 desembolso mensa com
pessoa e forca de trabalho das entidades vinculadas,
objetivando subsidiar estudos de créditos adicionais;

1l — acompanhar, mensalmente, a arrecadacéo
das receitas das entidades vinculadas, bem como
elaborar estimativas de arrecadacéo; e

IV — acompanhar e controlar o servico da divida
das entidades vinculadas.

Art. 15. A Coordenacdo de Orcamento e
Dispéndios Globais das Empresas Estatais - COEST
compete:

| — coordenar e supervisionar a elaboragéo do
Orcamento de Investimento e do Programa de
Dispéndios Globais das entidades vinculadas relativos a
cada exercicio financeiro e acompanhar as
reformul acdes e alteracles; e

Il — coordenar, supervisionar e consolidar os
processos das execucdes mensais verificadas no
Orcamento de Investimento e no Programade
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Dispéndios Globais, no decurso de cada exercicio
financeiro.

Art. 16. A Divisio de Programa de Dispéndios
Globais - DIPDG compete:

| - coordenar, compatibilizar e consolidar
0os Programas de Dispéndios Globais das entidades
vinculadas a0 Ministério, em consonancia com as
instrucbes e parametros definidos pelo Ministério do
Plangiamento, Orcamento e Gestdo, bem como as
possiveis reformul actes e ateraces dos programas,

I — coordenar e proceder ao acompanhamento do
orcamento das execucOes mensais do  Programa
de Dispéndios Globais a0 longo de cada exercicio
financeiro; e

Il — supervisonar e avdiar reladrios
de acompanhamento das acdes desenvolvidas pelas
entidades vinculadas ao Ministério.

Art. 17. Ao Sevico de Programagédo e
Acompanhamento dos Dispéndios Globais — SEPDG
compete:

| — eaborar relatérios gerenciais sobre
a execucdo do Programa de Dispéndios Globais
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enfocando os aspectos econdmico-financeiros, gastos
com pessoa e investimentos realizados;

Il — organizar e manter em arquivos documentos
e relatdrios gerenciais consolidados em séries
estatisticas;

Il — processar as propostas e reformulacbes do
Programa de Dispéndios Globais das empresas estatais
vinculadas; e

IV — acompanhar a execucdo do Programa de
Dispéndios Globais das entidades vinculadas ao
Ministério dos Transportes.

Art. 18. A Divisio de Andise, Programacéo e
Acompanhamento do Orcamento de Investimento -
DIPOI compete:

| — coordenar as acdes visando a consolidacéo do
Orcamento de Investimento das entidades vinculadas
ao Ministério;

Il — supervisionar e executar 0 processo de
elaboracd do Projeto de Le do Orcamento de
Investimento das entidades vinculadas ao Ministério;

1l — supervisonar e acompanhar a elaboracéo
das propostas de revisdo orcamentaria, bem como os
pedidos de créditos adicionais a0 Orcamento de
| nvestimento das entidades vinculadas; e
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IV — supervisionar e acompanhar o processo das
execugdes mensais do Orcamento de Investimento ao
longo de cada exercicio financeiro.

Art. 19. Ao Sevico de Programagcéo e
Acompanha- mento do Orgcamento de Investimento -
SEPOI compete:

| — emitir relatorios gerenciais enfocando os
aspectos pertinentes a  programacdo, alteracdo
e execucao orcamentdria, para eventuais consultas ou
utilizacdo em estudos sobre o desempenho das entidades
Integrantes do Orgcamento de Investimentos e
proceder ao arquivamento dos referidos documentos;

|1 — consolidar e processar as propostas referentes
a0 Orcamento de Investimento das entidades vinculadas
a0 Ministério;

1l — acompanhar e processar as propostas de
revisdo do Orcamento de Investimento, bem como dos
pedidos de créditos adicionais e outros gustes
orcamentarios; e

IV — acompanhar a execucéo do Orcamento de
Investimento das entidades vinculadas ao Ministério, no
decorrer de cada exercicio financeiro.

Art. 20, A Coordenagiio-Gerd  de
Acompanhamento e Avadiacdo - CGAA compete
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coordenar e supervisionar a elaboracéo,
acompanhamento e avaiacd do Plano Plurianua do
ambito do Ministério, dém de promover e acompanhar a
avaliacao de projetos e atividades, coordenar e controlar
as demais atividades desenvolvidas na &ea de sua
competéncia, com base no Programa de Dispéndios
Globais, subsidiando os processos aocados e de gestéo
de recursos publicos e readimentando as atividades de
plangjamento e de orcamento federais.

Art. 21. A Coordenac3o do Subsistema Terrestre
— COSTE compete coordenar o acompanhamento da
execucdo fisico-financeira e a avadiagdo dos
projetos, atividades e demas acbes relativas aos
transportes terrestres.

Art. 22. A Divisio de Acompanhamento
do Subsistema Terestre - DIAST compete o
acompanhamento fisico e financeiro de projetos,
atividades e demais agles, relativas aos transportes
terrestres.

Art. 23. Ao Sevico Rodoviaio - SEROD
compete:

| — implantar e manter atualizado um cadastro de
informacOes sobre os projetos, atividades e demais
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acoes relativas ao subsetor rodoviario;

Il — acompanhar a execucéo fisico-financeira e
orcamentéria dos projetos, atividades e demais aces
relacionadas ao subsetor rodoviério;

Il — elaborar relatorios de acompanhamento das
acOes desenvolvidas no ambito do subsetor rodoviério,
de forma a subsidiar o processo de avaliagao; e

IV — executar o0s procedimentos de
acompanhamento dos projetos, atividades e demals
ac0es sob sua responsabilidade.

Art. 24. Ao Sevico Ferovidaio - SEFER
compete:

| — implantar e manter atualizado um cadastro
de informagbes sobre os projetos, atividades e demais
acOes relativas ao subsetor ferroviario de carga e de
passageiros;

Il — acompanhar a execucdo fisico-financeira e
orcamentaria dos projetos, atividades e demais
acoes relacionadas ao subsetor ferrovidrio de carga e de
passageiros;

Il — elaborar relatérios de acompanhamento das
acOes desenvolvidas no ambito de subsetor
ferroviario de carga e de passageiros, de forma a
subsidiar o processo de avaliacdo; e

IV — executar procedimentos de
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Acompanhamento de projetos, atividades e demais
acOes sob sua responsabilidade.

Art. 25. A Divisio de Avaliacdo do Subsistema
Terrestre - DIAVT compete anadisar e avaiar projetos,
atividades e demais agbes relativas aos transportes
terrestres no ambito do Ministério.

Art. 26. A Coordenagdo do Subsistema
Aquavi&rio - COSAQ compete coordenar a execucao
fisco-financeira e a avaliacdo de projetos, atividades e
demais acOes relativas ao transporte aquaviario.

Art. 27. A Divisiho de Acompanhamento do
Subsstema  Aquaviaio - DIASA  compete o
acompanhamento fisico e financeiro de projetos,
atividades e demais agbes relativas ao transporte
aquaviario.

Art. 28. Ao Servico Portuario - SEPOR compete:

| — implantar e manter atualizado um cadastro de
iInformagOes sobre os projetos, atividades e demais
acOes relativas ap subsetor portuario;

Il — acompanhar a execugdo fisico-financeira e
orcamentaria dos projetos, atividades e demais acOes
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relacionadas ao subsetor portudrio;

1l — acompanhar as acOes desenvolvidas pelas
entidades vinculadas ao Ministério, no ambito do
subsetor portuario, de forma a subsidiar o0 processo de
avaliacao; e

IV — executar os procedimentos para O
acompanhamento de projetos, atividades e demais acOes
sob sua responsabilidade.

Art. 29. Ao Servico de Navegacdo - SENAV
compete:

| — implantar e manter atualizado um cadastro de
informacbes sobre os projetos, atividades e demais
acOes relativas a navegacao interior e marinha mercante;

Il — acompanhar a execucdo fisico-financeira e
orcament&ria dos projetos, atividades e  demais
acOes relacionadas a navegacéo interior e marinha
mercante;

1l — acompanhar acbes desenvolvidas pelos
orgéos e entidades vinculadas ao Ministério, no ambito
da navegacdo interior e marinha mercante, de forma a
subsidiar o processo de avaliacdo; e

IV — executar procedimentos visando o
acompanhamento de projetos, atividades e demais acOes
sob sua responsabilidade.
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Art. 30. A Divisio de Avaliacdo do Subsistema
Aquaviario - DIAVA compete andisar e avdiar
projetos, atividades e demais agbes do Governo Federal,
relativo aos transportes agquaviario, no ambito do
Ministério.

Art. 31. A Coordenagio-Gerd de Finangas e
Contabilidade - CGFC compete plangar, coordenar,
supervisionar e promover a articulacéo das atividades
relacionadas com os sistemas federais de programacdo
financeira e contabilidade, observando as diretrizes dos
Orgaos centrais.

Art. 32. A Coordenagdo de Finangas -
COFIN compete coordenar, orientar e acompanhar as
atividades de programacdo e execucado financeira dos
Orgaos e entidades vinculadas ao Ministério.

Art. 33. A Divisio de Programagio e Descentra-
lizagdo Financeira da Administragdo Direta - DIFAD
compete:

| — coletar dados junto as unidades da
administragdo direta, objetivando a elaboracdo da
programacao financeira;

Il — orientar as atividades relativas a
descentralizaco de recursos financeiros as unidades da
administracéo direta;

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' ' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 94
Coordenacao-Geral de Modernizagao e Informética- CGMI

Il — acompanhar e compatibilizar com o SIAFI
0S sub-repasses efetuados em nivel de categoria de
gastos, fontes de recursos e vincul agdes de pagamento; e

IV — elaborar relatérios gerenciais sobre a
execucdo orcamentéria e financeira das unidades da
administracao.

Art. 34. Ao Servico de Informacdes Gerenciais
de Programacdo e Execucdo Financera - SIGEX
compete elaborar relatérios de gestdo e demais pecas
gue compdem a tomada de contas anual das Unidades
Gestoras Setoriais do Ministério, abarcando gastos
efetivos e disponibilidades financeiras.

Art. 35. Ao Servico de Acompanhamento e
Controle da Execucdo Financeira - SECEX compete:

| — proceder a0 acompanhamento  financeiro
das operacoes de crédito internas e externas, verificando
0S cronogramas e respectivos vencimentos;

Il — registrar, acompanhar e controlar as
liberacOes realizadas, bem como do saldo disponivel;

Il — elaborar relatdrios gerenciais consolidados
de fontes de recursos, categoria de gastos das liberactes
financeiras efetuadas pelo Ministério;

IV — manter o controle diario do saldo financeiro
do SIAFI,
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V — controlar o credenciamento dos ordenadores
de despesas, junto a0 Banco do Brasil SA. e ao
SIAFI; e

VI — acompanhar e controlar a evolugdo dos
gastos e a previsdo das despesas com pessoa e
encargos sociais.

Art. 36. A Divisio de Programacio e Descen-
tralizagcdo Financeira da Administracéo Indireta - DIFAI
compete:

| — supervisionar e acompanhar as unidades da
administracéo indireta, na elaboracdo da programacéo
financeira;

Il — executar os processos de descentralizacéo de
recursos as entidades vinculadas ao Ministério; e

Il — acompanhar e controlar liberacbes
financeiras, efetuadas pelas entidades vinculadas ao
Ministério.

Art. 37. Ao Savico de Descentralizacdo de
Recursos - SEDER compete:

| — executar os procedimentos voltados a
transferéncias financeiras propostas com os créditos
orcamentérios disponiveis, por categoria de gastos e
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fontes de recursos;

Il — executar procedimentos que visem a afericao
do comportamento das unidades gestoras na utilizacéo
dos recursos liberados; e

Il - executar procedimentos afetos a
descentralizacdo dos recursos financeiros as unidades
gestoras do Ministério.

Art. 38. Ao Servico de Andlise, Avaiagdo e
Programacao Financeira - SEAPF compete:

| — acompanhar e consolidar as propostas de
programacado financeira;

[l — acompanhar a programacdo financeira
aprovada no SIAFI;

1l — acompanhar e consolidar as propostas de
liberacdo de recursos; e

IV — pesguisar e acompanhar a legislacéo técnica
e especifica relacionada as atividades de administracéo
financeira

Art. 39. A Coordenacdo de Contabilidade -
CCONT compete:

| — coordenar, orientar e acompanhar as
atividades relacionadas a execugdo da movimentacdo
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contébil dos drgdos e entidades vinculadas ao
Ministério, especificamente quanto aos aspectos
contabels;

Il — prestar assisténcia, orientagdo e apoio técnico
aos ordenadores de despesa e responsavels por
bens, direitos e obrigacbes da Unido ou pelos quais
responda;

Il — coordenar a elaboracdo de informacdes
gerenciais com vistas a subsidiar o processo de tomada
de deciséo;

IV — coordenar o cadastramento de usuérios no
Sistema Integrado de Administragdo Financeira —
SIAFI, no ambito do Ministério; e

V — apoiar o Orgdo Central do Sistema Federal
de Contabilidade na gestdo do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira— SIAFI.

Art. 40. A Divisdo de Contabilidade - DICONT
compete:

| — orientar 0s Orgéos e entidades vinculadas e
responsaveis por bens, direitos e obrigacdes da Uniéo,
ou pelos quais responda;

Il — redizar a conformidade contdbil dos
registros dos atos de gestéo orcamentéria, financeira e
patrimonial praticados pelos ordenadores de despesas e
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responsaveis por bens publicos, bem como acompanhar
a conformidade contébil das entidades vinculadas;

1l — efetuar os registros pertinentes, com base
em apuractes de atos e fatos inquinados de ilegais ou
irregulares, e adotar as providéncias necessarias a
responsabilizacdo dos agentes;

IV — efetuar, nas unidades jurisdicionadas,
gquando necessario, Os registros contabel's; e

V — levantar e elaborar as tomadas de contas
especials dos agentes que deixarem de prestar contas da
utilizacdo de recursos publicos, nos prazos e formas
estabelecidos, ou que cometerem ou der causas a
desfalques, desvios de bens ou praticarem quaisguer
irregularidades de que resultem prejuizos ao erério.

Art. 41. A Divisio de Verificagdo e Andlise
Contébil - DIVAC compete:

| — veificar as conformidades de suporte
documental e didia efetuadas pelas entidades
vinculadas;

Il — analisar as contas, balancos, balancetes e as
demais demonstracGes contabeis das unidades gestoras
jurisdicionadas;

Il — elaborar demonstrativos gerenciais,

IV — andlisar o nivel de responsabilidade, a




MINISTERIO DOS TRANSPORTES
' ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 99

Coordenacao-Geral de Modernizagao e Informética- CGMI

segregacdo de funcdo e a extensdo de execucdo
dos usuarios cadastrados no Sistema Integrado
de Administragdo Financeira — SIAFI, no ambito do
Ministério;

V — andisar os Redatérios Mensais de
Almoxarifado — RMA ede Bens Movels — RMB, bem
como dos respectivos inventarios anuas
confrontando-0s com os registros gravados no SIAFI;

VI — acompanhar a legidacdo reativa a
contabilidade publica e demais assuntos pertinentes; e

VIl — analisar e avaliar a ficha de solicitacéo de
cadastro de operador e de cadastrador do SIAFI e do
SIAFI Gerencial e Educacional, bem como os atributos
de credenciamento.

Art. 42. Ao Servico de Contabilidade - SECON
compete:

| — formalizar 0 processo de tomada de contas
especid; e

Il — confirmar o registro de conformidade de
operadores do SIAFI vinculados a Coordenacdo de
Contabilidade.

Art. 43. Ao Servico de Veificagdo e Andlise
Contébil - SEVAC compete:
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| — executar e controlar a habilitacdo dos
operadores e cadastradores, junto a Rede SERPRO; e

Il — manter o0 cadastramento atualizado dos
operadores e os cadastradores no ambito do Ministério
no SIAFI e no SIAFI Gerencia e Educacional.

CAPITULO IV
Atribuicoes

Art. 44. Ao Subsecretario de Plangamento e
Orcamento incumbe plangar, dirigir, coordenar, orientar
e controlar a execucdo, acompanhar e avaiar as
atividades de suas respectivas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem delegadas pelo Secretério-
Executivo.

Art. 45, Aos Coordenadores-Gerais,
Coordenadores, Chefes de Divisdo e Servico incumbe
plangar, orientar e controlar a execucdo das atividades
das respectivas unidades e, especificamente:

| — emitir pareceres sobre assuntos pertinentes a
unidade;

[l — elaborar e submeter ao chefe imediato
relatério das atividades executadas pela unidade;

[l — alocar os servidores em exercicio na unidade
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e promover a adequada distribuicao dos trabalhos; e
v - praticar atos de administracéo
necessarios a execucao de suas atividades.

CAPITULOV
Disposicoes Gerais

Art. 46. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicacdo do presente Regimento Interno ser&o
solucionados pelo Secretario-Executivo.

QUANTITATIVO DE CARGOSNA SUBSECRETARIA

DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

UNIDADE QTD. CARGO/FUNCAO COD.

1 Subsecreério 101.5
2 Assistente 102.2
2 AssistenteT écnico 102.1

Servigo 1 Chefe 101.1

Coordenacao-Gera 1 Coordenador-Gera 1014

de Orgamento

Coordenacéo 2 Coordenador 101.3

Divisio 4 Chefe 101.2

Servigo 7 Chefe 101.1

Coordenacao-Gera 1 Coordenador-Gera 1014

de Acompanhamerto

e Avaliagéo

Coordenagéo 2 Coordenador 101.3

Diviso 4 Chefe 101.2

Servigo 4 Chefe 101.1

Coordenacdo-Gera 1 Coordenador-Geral 101.4

de Finangas

e Contabilidade

Coordenacéo 2 Coordenador 101.3

Divisio 4 Chefe 101.2

Servico 6 Chefe 101.1

TOTAL 44
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CAPITULOI
Finalidade

Art. 1° A Consutoria Juridica - CONJUR, 6rgéo
setorial da Advocacia-Gera da Unido, compete;

| — assessorar 0 Ministro de Estado em assuntos
de natureza juridica;

I — atender aos encargos de consultoria e
assessoramento  juridicos aos oOrgaos colegiados
presididos pelo Ministro;

Il — exercer a coordenacdo dos 6rgéos juridicos
das entidades vincul adas;

IV — fixar a interpretacéo da Constituicdo, das
leis, dos tratados e dos demais atos normativos a ser
uniformemente seguida em suas areas de atuacdo e
coordenacdo, quando ndo houver orientacdo normativa
da Advocacia-Geral da Uniéo;

V - elaborar estudos e preparar informacoes por
solicitacéo ap Ministro;

VI — assdir a0 Ministro no controle da
legalidade administrativa dos atos a serem por ele
praticados ou j& efetivados, e dagueles oriundos de
Orgéaos ou entidades sob sua coordenacéo;

VII — pronunciar-se sobre a legalidade dos
procedimentos administrativos disciplinares, bem como
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nos recursos hierarquicos dirigidos ao Ministro de
Estado e nagueles de encaminhamento a deciséo
superior; e

VIII - examinar, prévia e conclusivamente, no
ambito do Ministério:

a) ostextos de edital de licitagdo, bem como
os dos respectivos contratos ou instrumentos
congéneres, aserem celebrados e publicados;

b) os atos pelos quais se va reconhecer a
inexigibilidade, ou decidir a dispensa de licitag&o.

CAPITULO 11
Organizacgéo

~Art. 2° A Consultoria Juridica - CONJUR tem a
seguinte estrutura:

1. — Servico de Apoio Técnico Administrativo -
SATA

2. — Coordenacdo-Gera da Gestdo Tecnica e
Administrativa— CGTA

2.1 — Divisdo Juridica de Atos e Processos
Administrativos— DAPA

2.2 - Divisdo Juridica de Licitacfes e Contratos
—-DJLC

23 - Divissto Juridica de Convénios e
Instrumentos Congéneres - DJCI

24 - Divisso Juridica de
Administrativos— DJAA

3. — Coordenacéo-Geral de Acompanhamento de
Orgdos de Controle Interno e Externo e de Supervisio
de Entidades Vinculadas - CGAS

3.1 — Divisdo Juridica de Acompanhamento e
Supervisdo — DJAS

32 — Divisdo Juridica de Assuntos de
Transportes— DJAT

4. — Coordenacéo-Geral de Assuntos Judiciais —
CGAJ

4.1 — Divisdo Juridica de Informacdes Judiciais —
DJIJ

4.2 — Divisao Juridica de Orientacéo e Controle
Processua — DJCP

5. — Coordenacdo-Geral de Legidacdo e
Jurisprudéncia— CGLJ

Assuntos

51 — Divisdo Juridica de Jurisprudéncia e
Andlise de Atos Normativos— DJAN
52 — Divisdo Juridica de Informagdes e

Aplicacdo de Legidacéo de Pessoal — DJIP

Art. 3° A Consultoria sera dirigida por Consultor
Juridico, as Coordenacdes-Gerais por Coordenador-
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Gerd, as Divisdes e 0 Servico por Chefe, cujas
funcOes serd0 providas na forma da legidacdo
pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos, em suas fatas ou
impedimentos, por servidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legidacéo
pertinente.

CAPITULO 111
Das Competéncias

Art. 5° Ao Sewvico de Apoio Técnico-
Administrativo - SATA compete:

| — distribuir e acompanhar a execucao das
atividades relacionadas com informética, tramitacéo de
documentos e processos, comunicagoes administrativas,
recursos humanos, orcamento, suprimentos de fundos e
de material no &mbito da Consultoria Juridica;

Il — registrar e catalogar 0 acervo patrimonial,
legal, doutrinario, bem como o0 decorrente de
manifestagdes da Consultoria Juridica;

1l — propor a CGMI racionalizac&o das tarefas
administrativas pertinentes a Consultoria Juridica e
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medidas que visem a organizagdo, modernizacéo,
informatizacdo e uniformizagdo dos métodos de
trabalho;

IV — elaborar relatérios gerenciais;

V — elaborar conforme orientagd do Consultor
Juridico, o programa de cursos de treinamento dos
integrantes da Consultoria Juridica;

VI — executar as atividades de conservacdo e
controle de movimentacdo do acervo da biblioteca da
consultoria; e

VIl — atender e orientar as partes em seus pedidos
de informacOes e em sugestdes, solicitagbes ou
reclamacdes.

Art. 6° A Coordenagio-Geral da Gestdo Técnica
e Adminigtrativa - CGT A compete:

| — examinar, prévia e conclusivamente, editais
de licitagdo, contratos, convénios e instrumentos
congéneres bem como os atos reativos ao
reconhecimento de inexigibilidade ou dispensa de
licitagdo; e

I — dirimir controvérsias suscitadas na execucéo
de contratos, conveénios e instrumentos congéneres.

Art. 7° A Divisio Juridica de Atos e Processos
Administrativos - DAPA compete:
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| — executar as atividades relacionadas com a
andise de processos e documentos, bem como a
emissdo de pareceres e notas referentes a fundamentos e
forma juridica dos atos administrativos no ambito do
Ministério;

Il — analisar a declaragéo de nulidade de atos
administrativos praticados no anbito do Ministério; e

1l — analisar os pedidos de reconsideracao,
recursos e representacoes dirigidos ao Ministro de
Estado.

Art. 8 A Divisio Juridica de Licitagdes e
Contratos - DJL C compete:

| — andisar, prévia e conclusvamente, 0s
processos referentes a editais de licitagdo, bem como
dos respectivos contratos a serem publicados ou
celebrados;

Il — apreciar os atos pelos quais se declarara a
inexigibilidade, ou se decidird sobre a dispensa de
licitagdo; e

1l — prestar apoio juridico as comissdes de
licitagBes, quando determinado pelo Coordenador-Geral
da Gestéo Técnicae Administrativa e/ou pelo Consultor
Juridico.
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Art. 9° A Divis3o Juridica de Convénios e Instru -
mentos Congéneres - DJCI compete analisar, prévia e
conclusivamente, a legalidade dos convénios, acordos e
gustes a serem celebrados no ambito do Ministério.

Art. 10° A Divisio Juridica de Assuntos
Administrativos - DJAA compete a andise de
assuntos administrativos diversos, no ambito da
Consultoria Juridica

Art. 11 A Coordenagiio-Gerd  de
Acompanhamento de Orgdos de Controle Interno e
Externo e de Supervisio de Entidades Vinculadas -
CGAS compete:

| — coordenar, supervisonar e acompanhar a
atuacdo dos 0rgaos juridicos das entidades vinculadas ao
Ministério, inclusive nas manifestacbes destas aos
Orgaos de controle interno e externo;

I — examinar questdes e controvérsias de
natureza juridica acerca de convénios de delegacdo ou,
ainda, as que envolvam as entidades vinculadas ao
Ministério, inclusve os de recursos hierarquicos
apresentados contra decisdo de Ultima instancia das
entidades vinculadas; e

1l — analisar a constitucionalidade de atos
legidativos e, também, alegalidade de atos normativos a
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serem firmados pelas autoridades do Ministério, quando
dirigidos aos 0rgaos ou as entidades vincul adas.

Art. 12. A Divisio Juridica de Acompanhamento
e Supervisdo - DJAS compete:

| —articular-se com asunidades juridicas das
entidades vinculadas, para acompanhamento das
atividades juridicas de interesse do Ministério;

Il — estabelecer intercdmbio de informagdes com
as unidades da Advocacia-Geral da Uni&do e com as
unidades juridicas das entidades vinculadas ao
Ministério; e

Il — zelar pela observancia, nas unidades
juridicas das entidades vinculadas, das orientagoes
emanadas da Advocacia-Geral da Unido e da
Consultoria Juridica do Ministério dos Transportes.

Art. 13. A Divisdo Juridica de Assuntos de
Transportes - DJAT compete:

| — elaborar pareceres e estudos nas areas de
transportes terrestre e aquaviério; e

[1 — dirimir as controvérsias de natureza juridica
suscitada pelos Orgdos da administracdo direta do
Ministério e entidades vinculadas a esferadesua
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atuacéo.

Art. 14. A Coordenacio-Geral de Assuntos
Judiciais - CGAJ compete:

| — elaborar informacbes a serem remetidas a
autoridades judiciais ou a Advocacia-Gera da Unido,
apos o fornecimento dos elementos de fato pelas
unidades competentes desta Pasta, nos casos de
competéncia do Ministério ou de suas autoridades; e

Il — elaborar parecer em proposta de acordo
ou transacdo para terminar litigio, quando necessario,
bem como, quando solicitado pela autoridade
competente, emitir manifestagdo quanto ao cumprimento
das decisbesjudicias.

Art. 15. A Divisdo Juridica de Informactes
Judiciais - DJIJ compete:

| — fornecer subsidios para a defesa dos interesses
da Unido, nas informagdes que devem ser prestadas pelo
Ministério, quando requeridos pela autoridade
competente; e

Il — analisar processos e documentos, bem como
emitir pareceres e notas referentes a assuntos de cunho
judicial.
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Art. 16. A Divisio Juridica de Orientagio e
Controle Processua - DJCP compete;

| — controlar e zelar pelo cumprimento dos prazos
judiciais, acompanhando os processos de interesse do
Ministério em tramitacdo no Poder Judici&rio e em
Orgéaos de controle externo;

Il — analisar decisdes e sentencas  judiciais,
com afinalidade de orientar as autoridades do
Ministério quanto ao seu exato cumprimento; e

1l — andisar a posshilidade de intervencéo
nas causas em gue a Unido e as entidades vinculadas ao
Ministério sgjam interessadas na condicdo de autoras,
rés, assistentes ou opoentes.

Art. 17. A Coordenaciio-Geral de Legidacio e
Jurisprudéncia- CGL J compete:

| — aplicar a legidacdo de pessod, bem como
andisar a constitucionalidade e a legaidade dos atos
normativos a serem firmados pelas autoridades do
Ministério e propostas legidativas pertinentes a area de
atuacdo da pasta; e

Il — responder a solicitagdo de informagdes para
instrugcdo de procedimentos administrativos oriundos
de 6rgdos dos Poderes Executivo e Legidativo,
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inclusive emitindo parecer juridico nos procedimentos
administrativos disciplinares a serem julgados pelas
autoridades do Ministério.

Art. 18. A Divisio Juridica de Jurisprudéncia e
Andlise de Atos Normativos - DJAN compete:

| — examinar os projetos de leis, decretos e atos
normativos afetos ao Ministério;

[ — fixar subsdiariamente a interpretacdo
da Condtituicdo, das leis, dos tratados e demais
atos normativos a ser uniformemente seguida pelos
orgaos do Ministério; e

Il — verificar a constitucionalidade, legalidade e
juridicidade dos atos destinados a regulamentacéo dos
servigos de transportes terrestre e agquaviario.

Art. 19. A Divisdo Juridica de Informagdes e
Aplicacdo de Legislacéo de Pessoa - DJIP compete:

| — andisar, prévia e conclusvamente, 0s
processos administrativos funcionais e disciplinares,
recursos, pedidos de reconsideracéo e revisao; e

Il — prestar apoio juridico as comissdes de
sndicancia e de processo administrativo disciplinar,
quando determinado pelo Coordenardor-Geral de
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Legidacdo e Jurisprudéncia e/ou pelo Consultor
Juridico.

CAPITULO IV
Atribuices

Art. 20. Ao Consultor Juridico incumbe:

| — prestar assisténcia juridica, direta e imediata
a0 Ministro de Estado;

Il — plangar, dirigir, coordenar, supervisionar,
orientar e avaliar as atividades desenvolvidas
pela Consultoria Juridica;

Il — exercer a supervisdo das unidades juridicas
das entidades vinculadas ao Ministério;

IV — promover o atendimento aos pedidos de
informagdes, formulados pelas autoridades da
Advocacia-Gera da Uni&o;

V — fixar a interpretacdo da Constituicdo, das
lels, dos tratados e dos demais atos normativos a ser
uniformemente seguida em suas areas de atuacdo e
coordenacdo, desde que aprovado o entendimento pelo
Ministro e quando ndo houver orientacdo normativa da
Advocacia-Geral da Uniéo;

VI — zelar pela observancia das orientagoes
normativas firmadas pela Advocacia-Gera da Unido,

inclusive nas entidades vincul adas;

VIl — dar exercicio a Advogado da Uni&o na
respectiva unidade juridica ou designa-lo, em caréter
excepcional, para ter exercicio em outra unidade
organizacional, observadas as normas pertinentes; e

VIII — prestar informagdes para defesa da Uniéo
em juizo e orientar as autoridades do Ministério a
respeito do exato cumprimento de decisdes judiciais.

Paragrafo Unico: Poderao Consultor Juridico,
no interesse do servigo, atribuir outros encargos e
atividades as unidades sob sua supervisdo, bem
assm redistribuir trabalhos, de modo a evitar acimulo
de servico em determinada unidade ou perda de prazos,
administrativos e judicias.

Art. 21. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

| — plangjar, controlar e coordenar as atividades
afetas as suas respectivas Coordenacdes-Gerais,

Il — submeter a0 Consultor Juridico pareceres,
notas e planos de trabalho, bem como relatorios das
atividades desenvolvidas nas respectivas areas, e

[l — executar outras atividades que lhes forem
atribuidas pelo Consultor Juridico.

Art. 22. Aos Chefes de Divisao incumbe:
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| — plangar, controlar e dirigir as atividades da
respectiva unidade;

Il — submeter ao Coordenador-Geral os planos de
trabalho e os relatorios das atividades pertinentes a sua
unidade; e

1l — executar outras atividades que lhe forem
atribuidas.

Art. 23. Ao Chefe de Servico de Apoio Técnico-
Administrativo  incumbe assessorar 0 Consultor
Juridico e exercer outras atribuicbes que lhe forem
cometidas em sua area de competéncia.

CAPITULO YV
Disposicoes Gerais

Art. 24. As consultas serdo encaminhadas a Con -
sultoria Juridica pelo Ministro de Estado, Secretério-
Executivo e Chefe de Gabinete do Ministro ou seus
subgtitutos eventuais.

Art. 25. As consultas de interesse das entidades
vinculadas a0 Ministério deverdo ser encaminhadas a
Consultoria Juridica por intermédio das autoridades
mencionadas no art. 24, devidamente instruidas por
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orgaos técnicos e com parecer conclusivo do 6rgéo
juridico.

Art. 26. Os expedientes e consultas oriundos dos
orgaos e entidades vinculadas ao Ministério deveréo ser
autuados em Processo Administrativo, devidamente
instruido, que contenha, além dos demais documentos
previstos na legislacéo pertinente:

| —aidentificagdo do setor de origem responsavel
pela propositura;

Il — exposicéo clara do assunto e seu objeto;

1l — a judtificativa de sua necessdade e,
guando couber, 0 ato normativo que o ampare;

IV — o pronunciamento da unidade juridica de
origem (nota técnica, parecer, informacéo ou despacho);
e

V — quando o pronunciamento for originario de
setor subalterno, a aprovacdo expressa da autoridade
responsavel.

8 1° Os processos que tratarem de gestéo de
recursos financeiros, além do pronunciamento do 6rgao
técnico, deverdo estar instruidos com manifestagdo do
setor orcamentario-financeiro, contendo,
obrigatoriamente, dentre outros aspectos pertinentes, a
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indicacao funcional-programatica dos recursos financei-
ros por onde correrdo as despesas.

8 2° Podera a Consultoria Juridica restituir a
origem, para completar a instrucdo na forma deste
artigo, 0s processos insuficientemente preparados,
submetidos a seu exame.

Art. 27. O parecer da Consultoria Juridica,
aprovado pelo Ministro adquire cardter normativo no
ambito do Ministério, bem assim dos 0rgéos e entidades
vinculadas.

Art. 28. E prerrogativa da Consultoria Juridica
dirigir-se aos 06rgdos e unidades integrantes da
estruturado Ministério ou as entidades vinculadas,
solicitando informacdes ou a realizacdo de diligéncias
necess&rias a instrucdo de processo submetido a sua
apreciacdo ou ao exercicio de supervisdo ministerial.

8§ 1° Devera ser dado tratamento urgente e
preferencial as solicitagdes de que trata este artigo.

8§ 2° AssolicitagOes relativas a assuntos judiciais

deverdo ser atendidas no prazo nelas estipulado e sua
inobservancia  importara em  apuracd  de
responsabilidade naformadale.

Art. 29. O Consultor Juridico podera expedir
Instrugdes complementares a este Regimento Interno,
fixando normas operacionais para a execucao dos
servicos afetos a Consultoria

Art. 30. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicacdo do presente Regimento Interno serdo
solucionados pelo Ministro.
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QUANTITATIVO DE CARGOSNA
CONSULTORIA JURIDICA

UNIDADE QTD. CARGO/FUNCAO cOD.

1 Consutor Juridico 101.5

2 Assistente 102.2
Servigo 1 Chefe 101.1
Coordenagdo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
da Gestdo Técnica
e Administrativa

2 Assistente 102.2
Divisio 4 Chefe 101.2
Coordenagdo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
de Acompanhamento de
Orgaos de Controle Interno
e Externo e de Supervisio
de Entidades Vinculadas

1 Assistente 102.2
Diviséo 2 Chefe 101.2
Coordenagdo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
de Assuntos Judiciais

1 Assistente 102.2
Divisdo 2 Chefe 101.2
Coordenagéo-Gera 1 Coordenador-Gera 1014
de Legidacdo
e Jurisprudéncia

1 Assistente 102.2
Divisdo 2 Chefe 101.2
TOTAL 23

V‘.‘
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REGIMENTO INTERNO
DA

SECRETARIA DE POLITICA
NACIONAL DE TRANSPORTES
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CAPITULOI
Finalidade

Art. 1. A Secretaria de Politica Naciona de
Transportes - SPNT compete:

| — subsidiar a formulacdo e elaboracdo da
Politica Nacional de Transportes, de acordo com as
diretrizes propostas pelo Consedho Nacional de
Integracéo das Politicas de Transportes - CONIT, bem
como monitorar e valiar a sua execucao;

Il — promover a articulagdo das politicas de
transportes do governo federal com as diversas esferas
de governo e setor privado, com vistas a compatibilizar
politicas, aperfeicoar os mecanismos de descentralizacéo
e otimizar a alocagado de recursos,

[l — estabelecer diretrizes para o afretamento de
embarcagies estrangeiras por empresas brasileiras de
navegacao e para liberagdo do transporte de cargas
prescritas;

IV — andlisar os planos de outorga, submetendo-
0S a aprovacao superior;

V — supervisionar, orientar e acompanhar, junto
aos 0rgdos vinculados ao Ministério, as agdes e projetos
necessarios a0 cumprimento da Politica Naciona de
Transportes;

VI — promover estudos e pesquisas que
considerem as peculiaridades regionais do Pais e os
eixos nacionais de desenvolvimento, estabelecendo
critérios e propondo prioridades de investimentos em
infra-estrutura de transportes;

VIl — promover e coordenar a elaboragcdo e
consolidac&o dos planos e programas das atividades de
sua area de competéncia e submeté-los a deciséo
superior;

VIl — desenvolver o plang amento estratégico do
setor de transportes, abrangendo o0s subsetores
hidroviério, portuério, ferroviario e rodoviario; e

IX — assessorar administrativamente e
tecnicamente o CONIT.

CAPITULO II
Organizacgéo

Art. 2° A Secretaria de Politica Nacional de
Trangportes - SPNT tem a seguinte estrutura:

1. - Departamento de Plangamento e Avaliagdo
da Politica de Transportes - DPAPT

1.1 — Coordenacdo-Gera de Estatistica -CGEST

1.2 — Coordenacéo-Geral de Plangamento —
CGPLAN
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121 - Coordenacdo de Planos, Programas
e Projetos - COPPR

1.2.2 — Coordenagao de Tecnologia— CTEC

1.3 — Coordenacéo-Geral de Avdiacdo de
Politica de Transportes— CGAPT

1.3.1 Coordenacéo de Avaiagéo e Integracéo de
Politicas— COAIP

1.3.2 — Coordenacédo de Controle e
Acompanhamen- to — COCAP

2. — Departamento de Outorgas - DEOUT

2.1 — Coordenacdo-Geral de Andlise e Editais —
CGAE

2.1.1 — Coordenacdo de Suporte Teécnico e
Opera- ciond — COSUT

2111 - Divisso de Apoio Teécnico e
Operaciona — DIATO

2.2 — Coordenacéo-Geral de Avaliacdo e Estudos
Econdmicos - CGEE

2.2.1 — Coordenacdo de Avaliacdo Tecnica —
COAT

3. — Departamento de Relagbes Ingtitucionals -
DERIN

Art. 3° A Secretaria de Politica Nacional de
Transportes sera dirigida por Secreté&rio, 0s
Departamentos por Diretor, as Coordenagdes-Gerais por
Coordenador-Geral, as Coordenagdes por Coordenador e
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as Divisdes por Chefe, cujas fungdes serdo providas, na
forma da legidacéo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos em suas fatas ou
impedimentos, por servidores indicados pelos titulares,
previamente designados, na forma da legidacéo
especifica

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Departamento de Plangamento e
Avdiacdo da Politica de Transportes - DPAPT
compete:

| — plangar, coordenar e avaliar a Politica
Nacional de Transportes e de sua infra-estrutura;

Il — promover estudos e pesquisas necessarios ao
processo de plangamento e avaliagd da Politica
Naciona de Transportes, considerando o impacto
ambiental, as peculiaridades regionais, 0S €iX0s
nacionais de desenvolvimento e a integracéo fisica do
Sistema Nacional de Viacdo com os sistemas viarios de
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paises limitrofes;

[l — coordenar a manutencdo e a atualizacdo dos
dados edtatisticos de transportes, necessarios ao
processo de plangamento da Politica Naciona de
Transportes,;

IV — propor agles de integracdo das politicas
pertinentes aos transportes em conjunto  com
0 Departamento de Relacbes Institucionais;

V — elaborar instrumentos e propor normas paraa
implementagdo da Politica Nacional de Transportes;

V| — elaborar e coordenar a implementacao do
plangjamento estratégico do setor de transportes;

VIl — propor medidas que incentivem a
multimodalidade na operacdo de transportes e a
competitividade e universalizacdo dos servigos de
transportes;

VIII — coordenar a consolidacdo dos planos e
programas do setor de transportes, acompanhando o seu
desempenho fisico-financeiro e submetendo-os a
decisdo superior;

IX — desenvolver e acompanhar atividades
voltadas a proposicdo do plano plurianual de
investimentos para os subsetores hidroviario, portuario,
ferroviario e rodovi&rio; e

X — assdtir técnica e administrativamente o
CONIT.
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Art. 6° A Coordenagio-Geral de Edtatistica -
CGEST compete:

| — plangjar, coordenar e supervisionar as agoes
referentes a informacéo, processamento e
amazenamento de dados edtatisticos, afetos as
atividades necessarias a0 processo de plangamento da
politica nacional de transportes;

[l — coordenar as agbes voltadas ao
desenvolvimento de estudos técnicos para gerar 0
processo de atualizacdo tecnoldgica necessario aos
sistemas de tratamento de informagdes em transporte;

1l — coordenar a execucdo do processo de
atualizacdo dos dados estatisticos em transporte
necessarios as atividades de plangamento da politica
nacional do setor;

IV — propor diretrizes para formatar a base de
dados para gestdo de informagdo necessaria ao processo
de plang amento da politica nacional de transportes; e

V — coordenar a elaboracdo de dados e promover
sua divulgacéo.

Art. 7° A Coordenaco-Gera de Plangjamento -
CGPLAN compete:

| — coordenar e elaborar planos, programas,
projetos e estudos de transportes, com énfase na
multimodalidade;




MINISTERIO DOS TRANSPORTES

' . ' SECRETARIA EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOSADMINISTRATIVOS Fl 129

Coordenacéo-Geral de Modernizagéo e | nformatica - CGMI

I — formular a politica de transportes,
submetendo a aprovacdo do Departamento de
Plangjamento e Avaliacdo da Politica de Transportes,

Il — coordenar e supervisonar acdes de
plangiamento para a Politica Naciona de Transportes e
de sua infraestrutura, incorporando a avaiagdo
ambiental estratégica e considerando o0 zoneamento
ecol 6gico-econdmico nos procedimentos de
plangjamento;

IV — coordenar, programar, organizar e
acompanhar o conjunto de atividades relacionadas com
treinamento e aperfeicoamento dos recursos humanos de
nivel técnico no setor transportes;

V — coordenar, programar, organizar €
desenvolver pesquisas nas areas de ciéncia, tecnologia,
metodol ogia e plangjamento de transportes;

VI — elaborar instrumentos e propor normas para
as acoes de transportes,

VIl — eaborar a formulacdo da politica de
seguranca nos modais de transportes;

VIII — redlizar estudos e andlises, com vistas a
proposicdo de prioridades a programacdo de
investimentos, plano plurianua PPA, e demais
alocacOes de recursos de responsabilidade do Ministério;

IX — redizar e promover estudos de caréter
econdmico voltado ao comércio internacional, energia, e
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outros de interesse da politica de transportes,

X — promover a integragéo, compatibilizagdo e a
complementaridade entre as politicas de transportes,
propondo instrumentos e articulando parcerias;

XI — desenvolver as politicas de Parceria Pablico-
Privada — PPP, no setor transportes, de modo que sgam
compativeis com as demais politicas publicas;

Xl — subsidiar tecnicamente as acOes da
coordenacd0  dos  transportes  abrangendo o0s
subsetores hidroviario, portuario, ferroviério, aeroviario
e rodoviério, junto a0 CONIT, em conjunto com 0O
Departamento de Relacdes Institucionais;

X1l — conceber, desenvolver e implementar
modelo nacional de transportes;

XIV — eaborar diretrizes para descentralizacéo
de modais de transporte sob responsabilidade da Uni&o;

XV — propor diretrizes de formulagéo de valores
e condigdes de concessdes e arrendamentos;

XVI — elaborar diretrizes para implementacdo do
controle social na prestacéo de servicos de transportes;

XVII — propor diretrizes para elaboracdo dos
model os de outorgas;

XVIIl — elaborar os planos e programas de
educacéo de transito nas rodovias;

XIX - propor as diretrizes para a concessao de
gratuidades no setor de transportes,
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XX — supervisionar, orientar e acompanhar o
cumprimento da politica nacional de transportes;

XXI — propor as diretrizes para regulamentacéo
operacional e econdmica dos servicos de transportes,

XXIl — coordenar 0s encontros e reunides
internacionails sobre o transporte de passageiros e
cargas, e

XXIIl — subsidiar a elaboracdo de politica

nacional de transporte aéreo, de acordo com diretrizes
propostas pelo CONAC - Consedho Naciona de
Aviacdo Civil.

Art. 8 A Coordenacio de Planos, Programas e
Projetos— COPPR compete:

| — participar da elaboracéo de planos, programas
e estudos de transportes,

Il — desenvolver acbes de plangamento para a
politica nacional de transportes e de suainfra-estrutura;

1l — participar da elaboracdo de instrumentos
para as acOes de transporte,

IV —redizar estudos de prioridades para
a programacdo de investimentos e alocagao de recursos
para o setor de transportes;

V — participar/acompanhar pesguisas na area de
transportes;

VI — participar das formulacdes desenvolvidas
pela Coordenacdo-Gera de Plangamento para as
politicas de Parceria Publico-Privada — PPP;

VIl — participar da elaboracdo das diretrizes para
edicdo dos modelos de outorgas;

VIII — participar da elaboracéo dos planos e pro -
gramas de seguranca e educagdo de transito nas
rodovias,

IX — participar da elaboracéo das diretrizes paraa
concessao de gratuidades no setor de transportes; e

X — participar da elaboracdo das diretrizes para
regulamentacdo operacional e econdmica dos servigos
de transportes.

Art. 9° A Coordenacgo de Tecnologia - CTEC
compete:

| — elaborar, organizaa e acompanhar as
atividades  relacionadas com  treinamento e
aperfeicoamento dos recursos humanos de nivel técnico,
no setor de transportes,

I — desenvolver e acompanhar estudos de caréter
econémico voltado para o comércio internacional,
energia e outros de interesse da politica de transportes,

Il — desenvolver acbes de compatibilizacdo entre
a politica de transportes e de outras areas &fins;
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IV — eaborar instrumentos de politica para as
atividades de transporte;

V — apoiar 0 desenvolvimento de estudos e
pesquisas tecnologicas de interesse do setor de
transportes; e

VI — acompanhar as inovacles tecnolOgicas de
interesse do setor de transportes.

Art. 10. A Coordenacio-Geral de Avaliacio de
Politicas de Transportes - CGAPT compete:

| — coordenar e supervisonar 0 processo de
avaliacdo das politicas pertinentes a fungdo transporte e
seus instrumentos  normativos,  acompanhando
implementacdes e seus reflexos;

Il — avaliar os reflexos das politicas modais,
objetivando prestar apoio a sua adequacdo a politica
gea para o setor, e reflexos gerados por acordos
internacionais firmados pelo governo;

Il - avaliar os reflexos decorrentes de politicas
dos setores afins, objetivando subsidiar propostas de
integracéo entre essas politicas e o setor de transportes,

IV — avdiar a incorporacdo da avaiacdo
ambiental estratégica no processo de plangamento de
transportes; e

V — coordenar e organizar os procedimentos de
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consulta a sociedade.

Art. 11. A Coordenagdo de Avdiagio e
Integracéo de Politicas - COAIP compete:

| — coordenar, avaliar e propor instrumentos de
politica, pertinentes a funcdo transportes e a integracéo
moda;

Il — coordenar as agOes e avaliar os reflexos das
politicas modais, subsidiando a politica nacional do
setor aém dos reflexos gerados por acordo
internacionais firmados pelo Governo;

[l — avaliar os reflexos decorrentes de politicas
dos setores afins, objetivando propostas de integracao;

IV — avdiar os reflexos da incorporacéo
da avdiacdo ambienta estratégica no  processo
de plangjamento de transportes; e

V — organizar os procedimentos de consulta a
sociedade.

Art. 12. A Coordenacdo de Controle e
Acompanhamento - COCAP compete:

| — acompanhar a implementacéo das politicas
atinentes a funcdo transportes e seus instrumentos
normativos, e
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[ — acompanhar a implementagdo dos
instrumentos de politica de transportes, visando
promover aintermodalidade do setor.

Art. 13. Ao Departamento de Outorgas - DEOUT
compete:

| — analisar e submeter a aprovacéo os planos de
outorgas e de delegacdo dos segmentos da infra
estrutura viéria encaminhados ao Ministério;

[l — promover estudos técnicos e econdémicos
relativos a definicdo de politica de tarifas, pregos e
fretes, para o setor de transportes;

1l —plangar, coordenar e elaborar oseditais
delicitacdo de concessdo, autorizacdo e permissao
para exploracdo de infra-estrutura e prestagédo de
servicos de transportes; e

IV — coordenar e avaliar as atividades inerentes a
outorga de exploracéo e de prestagcdo de servicos de
transportes.

Art. 14. A Coordenacio-Gera de Andise e
Editas-CGAE compete:

| — coordenar as acOes voltadas a0
desenvolvimento de instrumentos para andlise dos
planos de outorgas e delegacao dos segmentos dainfra
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estrutura vidaria e dos servicos de transportes,
abrangendo inclusive as autorizacOes,

Il — andlisar as acbes voltadas as ateraches
operacionais dos modais ferrovidrio, aguaviario e
rodoviario, objeto de concessao e permissao; e

[l — coordenar, acompanhar e orientar as
atividades relacionadas a elaboracdo dos editais de
licitacdo para concessao e permissao para exploracéo da
infra-estrutura e prestacao de servigos de transportes.

Art. 15. A Coordenacdo de Suporte Técnico e
Operacional - COSUT compete:

|— coordenar e acompanhar a anaise dos planos
de outorgas e de delegacdo dos segmentos da infra-
estrutura viaria e da prestacdo dos servicos de
transportes, abrangendo inclusive as autorizagoes,

Il — andlisar as propostas de alteracéo operacional
dos modais ferroviario, aquaviario e rodoviério, objeto
de concessao e permisséo; e

1l — acompanhar as atividades relacionadas a
elaboracdo dos editais para licitacdo de concesséo e
permissao para exploracéo da infra-estrutura e prestacao
dos servicos de transportes.

Art. 16. A Divisito de Apoio Técnico e
Operaciona - DIATO compete:
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| — subsidiar a andlise dos planos de outorgas e
delegacéo dos segmentos da infra-estrutura véria e da
prestacéo dos servicos de transportes;

Il — subsidiar a andlise das propostas de alteracéo
operacional dos modais ferroviario, aguaviario e
rodoviario, objeto de concessao e permissao; e

1l — subsidiar as atividades relacionadas a
elaboracdo dos editais de licitagdo de concesséo e
permissao para exploracéo dainfra-estrutura e prestacao
dos servicos de transportes.

Art. 17. A Coordenacio-Geral de Avdiacio e
Estudos Econdmicos - CGEE compete:

| — coordenar e supervisonar acoes voltadas ao
desenvolvimento de instrumentos para avaiagéo
econdmica dos planos de outorgas e delegacdo dos
segmentos da infra-estrutura viéria e da prestacéo dos
servicos de transportes;

I — coordenar os estudos técnicos e econdmicos
voltados a exploracdo de terminais de transporte; e

1l — plangiar, coordenar, acompanhar e orientar
as atividades relacionadas a estudos técnicos e
econdmicos relativos a definicdo de politicas de tarifas,
precos e fretes para o setor de transportes.
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Art. 18. A Coordenacso de Avaliaco Técnica —
COAT compete:

| — acompanhar e avaliar os estudos técnicos e
econdmicos voltados a execucdo dos planos de outorgas
e delegacdo dos segmentos da infra-estrutura viaria e da
prestacéo dos servicos de transportes;

Il — acompanhar e avaliar os estudos técnicos e
econdmicos voltados a exploracdo de terminais de
transporte; e

1l — executar estudos técnicos e econdmicos
voltados a definicdo de politicas de tarifas, pregos e

fretes para o setor de transportes.

Art. 19. Ao Depatamento de Relacbes
Institucionais- DERIN compete:

| — coordenar o0 processo de articulagdo das
politicas de transportes;

I — promover a articulacdo intra,
intergovernamental e  intersetorial  necessarias  a
integracao de politicas, planos, programas e projetos do
setor de transportes;

1l — articular parcerias com 0 setor publico e
privado, objetivando viabilizar a implementagdo dos
empreendimentos necessarios a0 desenvolvimento do
Sistema Nacional de Viacao;
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IV — promover acbes gque induzam a gestéo
compartilhada e cooperativa entre as esferas de governo
no setor de transportes,; e

V — formular e implementar estratégias e
mecanismos de fortalecimento institucional do
Ministério.

CAPITULO IV
AtribuicOes

Art. 20. Ao Secret&rio de Politica Naciona de
Transportes incumbe plangar, dirigir, coordenar,
orientar e controlar a execugdo, acompanhar e avaliar as
atividades de suas unidades e exercer outras atribuicdes
que |hes forem  cometidas em suas areas de
competéncia

Art. 21. Aos Diretores de Departamento,
Coordenadores-Gerais, Coordenadores e Chefe de
Divisdo incumbe dirigir, coordenar, plangjar, orientar e
controlar a execucdo das atividades das respectivas
unidades.

CAPITULOV
Disposicoes Gerais

Art. 22. Os casos omissos e as duvidas surgidas
na aplicacdo do presente Regimento Interno seréo
solucionados pelo Secretério-Executivo.
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UNIDADE QTD. CARGO/FUNCAO CcOD.
1 Secretério 101.6
2 Assessor 102.4
2 Assistente Técnico 102.1
Departamento 1 Diretor 1015
de Plangjamento e
Avdliagdo da Politica de
Transportes
1 Assistente Técnico 102.1
Coordenacéo-Gera 1 Coordenador-Geral 1014
de Estdistica
1 Assessor Técnico 102.3
1 Assistente 102.2
Coordenagdo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
de Plangjamento
Coordenagéo 2 Coordenador 101.3
1 Assistente 102.2
Coordenagéo-Gera 1 Coordenador-Geral 1014
de Avaliacdo de Politica de
Transporte
Coordenagdo 2 Coordenador 101.3
1 Assistente 102.2
Departamento de Outorgas 1 Diretor 101.5
1 Assistente Técnico 102.1
Coordenacéo-Gera 1 Coordenador-Geral 1014
de Andlise e Editais
Coordenagéo 1 Coordenador 101.3
Divis®o 1 Chefe 101.2
Coordenacdo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
de Avdiacd e Estudos
Econdmicos
Coordenagéo 1 Coordenador 101.3
1 Assistente 102.2
Departamento de Relagbes 1 Diretor 1015
Ingtitucionais
1 Assessor Técnico 102.3
2 Assistente Técnico 102.1
TOTAL 30

REGIMENTO INTERNO
DA

SECRETARIA DE GESTAO DOS
PROGRAMASDE TRANSPORTES
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CAPITULOI
Finalidade

Art. 1° A Secretaria de Gest3o dos Programas de
Transportes - SEGES compete:

| — coordenar e orientar a implementacdo de
planos, programas e agbes destinadas a0
desenvolvimento do Sistema Nacional de Viagao,
necessarios a consecucdo da Politica Nacional dos
Transportes;

Il — acompanhar, avaliar e assegurar a qualidade
dos programas, projetos, operacOes especias e
empreendimentos, consolidando o modelo de
gerenciamento por resultados e de otimizacdo dos
recursos;

1l — estabelecer indicadores econdmico-
financeiros e de qualidade, objetivando a avaliacao dos
programas nacionais de transportes;

IV - coordenar sistema de informacdes gerenciais
que permita 0 acompanhamento do desempenho fisico-
financeiro e qualitativo dos programas, projetos e acoes
de transportes,

V — supervisonar atividades institucionals,
tecnologicas e de implementacdo de diretrizes
ambientais no setor de transportes; e
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VI — interagir com 0Orgdos multisetoriais da
Administracdo Federal, garantindo a uniformizacdo e
a integracdo de procedimentos para a efetiva
implementacéo dos programas, projetos e agbes do setor
de transportes.

CAPITULO II
Organizacgéo

Art. 2° A Secretaria de Gestdo dos Programas de
Transportes - SEGES tem a seguinte estrutura:

1. Departamento de Programas de Transportes
Terrestres—DEPTT

1.1 Coordenacdo-Gera de Projetos Especiais —
CGPES

2. Departamento de Programas de Transportes
Aquaviarios—DEPTA

2.1 Coordenacdo-Gerd de Programas — CGPAQ

3. Departamento de Desenvolvimento e Logistica
—DEDL

Art. 3° A Secretaria de Gestdo dos Programas de
Transportes sera dirigida por Secretario, 0s
Departamentos por Diretor e as Coordenacbes-Gerais
por Coordenador-Geral, cujas fungdes serdo providas, na
forma da legidacéo pertinente.
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Art. 4° Os ocupantes das funcdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos em suas fatas ou
impedimentos, por servidores por ees indicados,
previamente designados, na forma da legidacéo
especifica

CAPITULO 11
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Departamento de Programas de
Transportes Terrestres - DEPTT compete:

| — fornecer subsidios para elaboragdo de
proposicdo orcamentario e do Plano Plurianual de
Investimentos referente a0 setor de transportes
terrestres,

[l — formular, propor, acompanhar e avaliar os
programas e acl0es do Plano Plurianua de
Investimentos, no que concerne ao setor de transportes
terrestres,

[l — orientar a implementacdo dos programas de
transportes terrestres nas entidades vinculadas e em
outras esferas de governo, induzindo melhorias na
gestao;

IV — eaborar informacbes que permitam a
divulgacdo dos beneficios e resultados dos
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empreendimentos realizados no desenvolvimento da
viacao terrestre;

V — articular os programas do setor de transportes
terrestres com os demais do Plano Plurianua
de Investimentos; e

VI — andlisar e avaliar as propostas de mudancgas
de escopo nos empreendimentos do setor de transportes
terrestres.

Art. 6° A Coordenaciio-Geral de Projetos
Especiais - CGPES compete:

| — plangjar, coordenar, orientar e desenvolver
planos, programas, projetos e operacOes especias
definidos pela Secretaria-Executiva;

Il — promover aarticulacdo, a cooperacao técnica
e 0 intercambio de experiéncias e informagbes no
ambito federal, estadual e municipa com instituicOes
publicas e privadas nacionals e internacionais nas
diferentes esferas de governo, para a execucdo de
planos, programas, projetos e operacOes especias
definidas pela Secretaria-Executiva;

1l — assessorar 0 Ministro de Estado e ao
Secretario-Executivo  sobre  assuntos de  transito,
emanados do COTRAN, bem como plangar, coordenar
e executar as acOes  indtitucionais e de
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mobilizacdo atribuidas por aquele Colegiado;

IV — propor programas de conscientizacdo quanto
adefesado direito avida e do respeito a cidadania;

V — eaborar e desenvolver estudos e
pesquisas sobre  transito, estabelecendo metas quanto
a aternativas de solugOes para melhorar a seguranca e
reverter o atual quadro de acidentes nas estradas;

VI — plangar, desenvolver e acompanhar
campanhas publicas, privadas e outras acbes de
mobilizacdo social relacionadas com seguranga e
prevencao de acidentes de transito;

VIl — plangjar, em conjunto com a Assessoria de
Comunicacdo Socia do Ministério, campanhas de midia
sobre o tema transito, aém de promover a divulgacdo
interna e externa das agbes empreendidas pela
Coordenacéo-Gera de Projetos Especiais;

VIII — promover e participar de palestras,
semina rios, congressos, foruns e outros eventos
publicos relacionados com o tema transito, bem como
agueles relacionados aos planos, programas, projetos e
operagdes especiais, quando for o caso; e

IX — plangar, coordenar e executar as agdes do
Programa PARE/MT no ambito federa, estadua e
municipal.
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Art. 7° Ao Departamento de Programas de
Transportes Aquavi&ios - DEPTA compete:

| — fornecer subsidios para a elaboragdo de
proposicdo orcament&ria e do Plano Plurianual de
Investimentos referente a0 setor de transportes
aquaviarios,

Il — formular e propor, acompanhar e avaliar os
progranas e agdes do Plano Plurianua de
| nvestimentos, no que concerne ao setor de transportes
aquaviarios,

[l — orientar a implementac&o dos programas de
transportes aquaviarios nas entidades vinculadas e em
outras esferas de governo, induzindo melhorias na
gestao;

IV — eaborar informacbes que permitam a
divulgacdo dos beneficios e resultados dos
empreendimentos realizados no desenvolvimento da
viacdo aquaviaria;

V —articular os programas do setor de transportes
aquaviarios com os demais do Plano Plurianua de
Investimentos; e

VI — andlisar e avaliar as propostas de mudancas
de escopo nos empreendimentos do setor de transportes
aquaviarios.
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Art. 8 A Coordenacio-Gera de Programes -
CGPAQ compete:

| - acompanhar e avaliar os programas e agoes
do Plano Plurianual de Investimentos, produzindo
informagdes sobre os beneficios e resultados;

Il — promover o desenvolvimento de estudos que
visem aintegracdo multimodal; e

1l — interagir com diferentes instituicdes e
esferas de Governo na execugd dos programas
relacionados ap desempenho das unidades envolvidas
com o transporte aquaviério.

Art. ° Ao Departamento de Desenvolvimento e
Logistica- DEDL compete:

| — acompanhar e coordenar a implementacdo de
diretrizes e acOes relacionadas a protecéo ambiental;

[ — incentivar e estimular tecnologias e
metodol ogias que contribuam para a reducao de custos e
para 0 aumento da produtividade, da qualidade, da
seguranca e otimizagao no setor de transportes;

[l — desenvolver e manter o Sistema de
informacdes gerencials para monitoramento e avaliacéo
fisico-financeiro dos programas, projetos e acOes
realizadas pelo Ministério e entidades vinculadas;
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IV — pesquisar, desenvolver e divulgar acbes
ingtitucionais, necessarias a evolucdo do setor de
transportes; e

V — editar materiad para divulgacdo das
informagdes gerenciais para uso publico.

CAPITULO IV
AtribuicOes

Art. 10. Ao Secretario de Gestdo dos Programas
de Transportes incumbe plangar, dirigir, coordenar,
orientar e controlar a execugdo, acompanhar e avaliar as
atividades de suas unidades e exercer outras atribuicbes
gue lhes forem cometidas em suas éreas de competéncia.

Art. 11. Aos Diretores de Departamento,
Coordenadores-Gerais, Coordenadores e Chefes de
Divisdo incumbe plangar, orientar e controlar a
execucao das atividades das respectivas unidades.
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CAPITULOV
Disposicoes Gerais

Art. 12. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicacdo do presente Regimento Interno seréo
solucionados pelo Secretario-Executivo.

QUANTITATIVO DE CARGOSNA SECRETARIA DH
GESTAO DOSPROGRAMASDE TRANSPORTES

UNIDADE TD. CARGO/FUNCAO COD.
1 Secretario 101.6
2 Assessor 102.4
2 Assistente Técnico 102.1
Departamento de Programas 1 Diretor 1015
de Transportes Terrestres
4 Gerente de Projeto 1014
3 Assistente 102.2
3 Assistente Técniao 102.1
Coordenacéo-Gera 1 Coordenador-Geral 1014
de Projetos Especiais
3 Assistente 102.2
Departamento de Programas 1 Diretor 1015
de Transportes Aquaviérios
Assistente Técnico 102.1
Coordenagdo-Geral Coordenador-Gera 1014
de Programas
2 Assistente 102.2
3 Assistente Técnico 102.1
Departamento 1 Diretor 1015
de Desenvolvimento e
Logistica
2 Gerente de Projeto 1014
2 Assistente 102.2
3 Assistente Técnico 102.1

TOTAL

w
o
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REGIMENTO INTERNO
DA

SECRETARIA DE FOMENTO
PARA ACOESDE TRANSPORTES

CAPITULOI
Finalidade

Art. 1° A Secretaria de Fomento para Acdes de
Transportes - SFAT compete:

| — elaborar e supervisionar a implantacéo das
politicas e diretrizes para a captacdo de recursos,

Il — coordenar, supervisonar e viabilizar a
execucdo das atividades relacionadas com o Sistema
Federa de Financiamentos Internacionais no ambito do
Ministério;

Il — promover a articulagdo com o 6rgdo Central
do Sistema Federal de Financiamentos Externos;

IV — plangar e coordenar a efetivacdo da
arrecadacdo e aplicagdo do Adiciona ao Frete para
Renovacdo da Marinha Mercante — AFRMM, e das
demais receitas do Fundo da Marinha Mercante — FMM;

V — aticular-se com a Agéncia Nacional de
Transportes Aquaviarios — ANTAQ, com vistas a
estabelecer intercambio permanente das informactes
requeridas ao funcionamento do Sistema de Controle da
Arrecadacdo do Adicional ao Frete para Renovacéo da
Marinha Mercante;

VI — assdir, técnica e administrativamente, a
Comissdo Diretora do Fundo da Marinha Mercante —
CDFMM;
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VIl — plangar, coordenar e  supervisionar
as aplicagbes dos recursos do FMM e do Fundo
Nacional de Infra-Estrutura de Transportes— FNIT; e

VIII — articular com os 0rgdos federais, estaduais
e municipais quanto a utilizacdo do FNIT

CAPITULO II
Organizacgdo

Art. 2° A Secretaria de Fomento para Acdes de
Transportes - SFAT tem a seguinte estrutura:

1. — Depatamento do Fundo da Marinha
Mercante— DEFMM

1.1 — Coordenacéo-Gera de Projetos— CGPRO

1.1.1 — Divisdo de Andlise e Acompanhamento -
DIAAC

1.111- Sevico de Andise de Pedidos
de Financiamentos — SEAPF

1.1.2 — Divisdo de Estudos e Plangamento —
DIESP

1121 — Servico de Estudo e Legidacdo —
SEELE

1.2 - Coordenacdo-Geral de Programacdo e
Controle — CGPCO

121 - Coordenagdo de
Administrativas -COAAD

Atividades
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1.2.1.1- Divisdo de Programacdo Financeira -
DIPFI

12111 - Servigco de Execucdo Financera -
SEEFI

1.2.1.2 — Divisio de Controle e Normas —

DICON

1.2.1.2.1 — Servico de Compras e Contratos —
SECON

12122 — Sevico de Acompanhamento de
Contratos— SEACO

1.3 — Coordenacéo-Gera do Adiciona ao Frete
para Renovacdo da Marinha Mercante — CGAMM

1.3.1 — Diviséo de Suporte Tecnologico— DISUT

1.3.1.1 — Servico de Quaidade e Produtividade —
SEQUA

1.3.1.2 — Servico de Atendimento Operacional —
SEATO

1.3.2 — Diviséo de Controle de Arrecadacdo —
DICAR

1.3.2.1 — Servico de Rateio e Ressarcimento —
SRRE

1.3.2.2 — Servico de Restituicdo e Transferéncia —
SRTR

2 — Departamento do Fundo Naciona de Infra-
Estrutura de Transportes — DEFIT

2.1 — Coordenacao-Gerad de Captacéo de
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Recursos— CGCAP

2.1.1 — Coordenacdo de Recursos Internos —
CORIT

2.1.1.1 — Diviséo de Captacéo de Recursos Internos -

DICRI

2.1.2 — Coordenacdo de Recursos Externos —
COREX

2121 — Divisso de Captacdo de Recursos
Externos— DICRE

2.2 - Coordenacéo-Gera de Andlise Técnica—
CGATE

2.2.1 — Divisio de Andise de SolicitacOes de
Recursos— DISOR

2.2.2 — Divisao de Andlise de Fontes de Recursos
—DIFOR

2.3 — Coordenacdo-Gera de Convénios —
CGCON

2.3.1 — Divisdo de Execucéo e Acompanhamento
de Convénios— DIACON

Art. 3° A Secretaria de Fomento para Agdes de
Transportes ser4 dirigida por  Secretario, o0s
Departamentos por Diretor, as Coordenagdes-Gerais por
Coordenador-Geral, as Coordenactes por Coordenador,
as Divisdes e os Servicos por Chefe, cujas funcbes
serdo providas, naforma dalegislacdo pertinente.

Art. 4° Os ocupantes das fungdes previstas no
artigo anterior serdo substituidos em suas fatas ou
impedimentos, por sevidores por eles indicados,
previamente designados, na forma da legidacdo
especifica

CAPITULO I
Competéncia das Unidades

Art. 5° Ao Departamento do Fundo da Marinha
Mercante - DEFMM compete:

| — assistir ao Secretario de Fomento para A¢oes
de Transportes no trato de assuntos que envolvam o
FMM e o apoio a0 desenvolvimento da Marinha
Mercante e da indUstria da Construcéo Navdl;

Il — participar da formulacdo da politica de
aplicacao dos recursos do FMM;

1l — analisar e emitir parecer técnico sobre
projetos a serem desenvolvidos e implantados com
recursos do FMM;

IV — administrar e controlar a liberagcdo ou
recebimento de recursos junto aos agentes financeiros,
relativos aos contratos de financiamento do FMM;

V — andlisar mudancas legais, operacionais e
institucionais referentesa aplicacd dos recursos do
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FMM;

VI — desenvolver estudos edtatisticos e
acompanhar a evolucdo da arrecadacéo de receitas do
FMM e da sua aplicacao;

VIl — autorizar a redizacdo de convénios,
especiamente os firmados com agentes financeiros do
FMM; e

VIII — gerir orcamentéria e financeiramente os
recursos no émbito do FMM.

Art. 6° A Coordenacio-Geral de Projetos -
CGPRO compete:

| — assistir ao Diretor do DEFMM nas atividades
afetas a formulacdo da politica, a andise de alteractes
legais, operacionais e inditucionais, referentes a
aplicacéo dos recursos do FMM;

Il — analisar e elaborar pareceres técnicos sobre
projetos a serem desenvolvidos e implantados com
recursos do FMM;

1l — andlisar e propor a liberacéo de recursos
junto aos agentes financeiros, relativos aos contratos de
financiamentos do FMM;

IV — andisar dados edtatisticos relativos as
receitas do FMM, a movimentacdo de bens e pessoas no
transporte aquavi&io e as obras de construcdo

naval financiadas pelo FMM;

V — analisar e propor arealizagdo de convénios e
contratos firmados com agentes financeiros do FMM e
outros de interesse do desenvolvimento do transporte
aguaviario e daindustria de construcéo naval; e

VI — prestar apoio operacional as reunifes da
Comisséo Diretorado FMM.

Art. 7 A Divissto de Andise e
Acompanhamento - DIAAC compete:

| — analisar 0s pareceres técnicos, orcamentarios
e financeiros, referentes aos pedidos de financiamento
submetidos ao FMM;

Il — supervisionar a manutencdo do banco de
dados referentes a pedidos e contratos de
financiamentos, bem como relativos das decisdes da
CDFMM;

Il — avaliar os custos de construcéo por tipo de
embarcacdo, a partir das informagbes obtidas nos
cadernos de comprovacao de custos, apresentados pelos
Agentes Financeiros do FMM, concernentes as obras
realizadas com recursos do FMM;

IV — verificar ao final de cada obra construida
com recursos do FMM, os custos apresentados nos
cadernos de comprovagdo, comparando os valores
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solicitados na Consulta Prévia, os valores contratados e
os valores executados na obra;

V — elaborar estudos de custos dos estaleiros e
das empresas de navegacao cadastradas no FMM;

VI — atribuir rating aos estaleiros e empresas de
navegacao cadastrada;

VIl — elaborar metodologia de acompanhamento
fisico das obras navais que usem recursos do FMM;

VIII — redizar vidtas técnicas periodicas
aos estalelros que estggam produzindo obras navais que
usem recursos do FMM; e

IX — andlisar os relatdrios de acompanhamento
fisico das obras navais que usem recursos do FMM e
propor revisoes.

Art. 8 Ao Servico de Andlise de Pedidos de
Financiamentos - SEAPF compete:

| — elaborar os pareceres técnicos, orcamentarios
e financeiros, a serem submetidos a apreciacdo da
CDFMM, no tocante aos pedidos de financiamento do
FMM;

Il — manter cadastro das Consultas Prévias do
DEFMM,;

Il — levantar os custos de construcéo por tipo de
embarcagcdo, a partir das informagOes obtidas nos
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cadernos de comprovacdo de custos apresentados pelos
Agentes Financeiros do FMM, concernentes as obras
realizadas com recursos do FMM;

IV — rever, ao final de cada obra construidacom
recursos do FMM, os custos apresentados nos cadernos
de comprovacdo, comparando os valores solicitados na
Consulta Prévia, os valores contratados e os valores
executados na obra;

V — manter 0 cadastro dos estaeiros e das
empresas que podem obter financiamentos com recursos
do FMM;

VI — propor e aplicar metodologia para atribuir
rating aos estaleiros e empresas de navegacéo
cadastradas,

VIl — elaborar mapas de estaleiros e das
companhias de navegacao cadastradas de acordo com as
atribuicOes de rating, para realizacdo de obras navais
gue usem recursos do FMM;

VIII — aplicar metodologia e formularios de
acompanhamento fisico das obras navais que usem
recursos do FMM;

IX — eaborar reatérios de acompanhamento
fisico das obras navais que usem recursos do FMM;

X — acompanhar 0 andamento entre previsto e
realizado, andisar e propor reprogramacoes nas
planilhas de acompanhamento fisico previsto para as
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obras navais, estudos e projetos contratados que utilizem
recursos do FMM;

XI — analisar e propor sistemética de conexdo
entre avanco fisico e financeiro das obras navais em
conjunto com o setor financeiro;

XIl — realizar o cadastro dos contratos das obras
navais que utilizem recursos do FMM, e dos contratos
de financiamento correspondentes, junto aos agentes
financeirosdo FMM;

X1l — receber e analisar pedidos e propostas de
repactuacdo dos contratos de financiamento vigentes; e

XIV — registrar as previsdes e os valores
realizados para as liberagOes de recursos referentes aos
contratos cadastrados.

Art. 9° A Diviso de Estudos e Plangamento -
DIESP compete:

| — proceder a andlise erevisdo da legidacéo e
convénios do FMM, juntamente com o0s agentes
financeiros;

Il — supervisionar o cadastramento dos agentes
financeiros conveniados com o FMM;

[l — promover e supervisonar estudos sobre as
condicbes de financiamento e outras vantagens
of erecidas nos outros paises do mundo;

IV — coordenar e andlisar cend&rios de
necessidades de ampliacdo, renovagéo ou criagdo de
frota de embarcacbes para atender as demandas
detectadas nos estudos de oferta e demanda, nas
navegacOes interiores, maritimas, de apoio e outras;

V — coordenar e elaborar a projecdo das receitas e
despesas, do fluxo de caixa e do plangamento
plurianua do FMM;

VI — promover e supervisionar estudos da oferta
e da demanda, por carga passageiros e servigos e
estudos que permitam projetar precos no mercado
brasileiro para os diversos tipos de embarcaces;

VIl — elaborar e acompanhar estudos sobre
marinha mercante e construcao naval, em especia sobre
a composicao da frota mercante brasileira, a prética de
afretamento de embarcagOes estrangeiras, a associagoes
de empresas, objetivando subsidiar as decisbes
governamentais quanto a politica de apoio aindustria de
construcdo naval; e

VIl — representar o Brasil junto aos organismos
Internacionais de navegacdo, em convengoes, acordos e
tratados sobre transporte aquaviério.

Art. 10. Ao Servico de Estudo e Legidacéo -
SEEL E compete:
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| — executar aghes voltadas a revisdo da
legidacdo e convénios do FMM e dos Convénios do
FMM com os agentes financeiros;

Il — analisar, cadastrar e propor a qualificagdo ou
desqualificacéo dos agentes financeiros para operacoes
financeiras com recursos do FMM; e

1l — elaborar e propor junto as éreas de
navegacao, estudos da oferta e da demanda, por carga,
passageiros € servicos, nas havegagdes interiores,
maritimas, de apoio e outras.

Art. 11, A Coordenago-Geral de
Programacao e Controle - CGPCO compete:

| — coordenar e supervisionar aimplementacéo de
acoes emanadas do DEFMM;

Il — acompanhar a legidagcdo e propor normas
sobre assuntos afetos a0 DEFMM e apresentar sugestoes
visando alteragcOes e padronizagoes,

1l — prestar cooperacdo técnica aos agentes
fiscalizadores externos;

IV — subsidiar a elaboracdo do relatério anual de
atividades do DEFMM,;

V — coordenar, acompanhar e avaiar o0s
programas de treinamento e desenvolvimento dos
recursos humanos do DEFMM;
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VI — coordenar a realizagcd de congressos,
seminarios, SMpOosios, conferéncias, encontros e outros
conclaves de interesse do DEFMM;

VIl — coordenar e executar as atividades
referentes a avaliac@o de desempenho e a classificagéo
de servidores do DEFMM:;

VIl — coordenar e supervisionar as atividades de
contabilidade e de prestagdo de contas e administracéo
financeira e orcamentariado DEFMM; e

IX — coordenar e supervisonar a elaboragcéo da
programacéo financelra dos recursos oriundo do
Tesouro Nacional afetos ao DEFMM.

Art. 12, A Coordenacio de
Atividades Administrativas - COAAD compete
plangar, organizar e controlar as atividades de
administracao de pessoal, material e servigcos gerais no
ambito do DEFMM.

Art. 13. A Divisio de Programacdo Financeira -
DIPFI compete coordenar, supervisonar e controlar as
atividades de execucdo orcamentaria e financeira dos
contratos, convénios e demais despesas no ambito do
DEFMM.

Art. 14. Ao Servico de Execucdo Financera -
SEEFI compete:
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| — executar, no ambito do DEFMM, os servicos
de andlise de processos adminigtrativos, visando ao
empenho, a liquidacdo e ap pagamento das despesas, e

Il — efetivar a execucdo orcamentaria e financeira
dos contratos.

Art. 15. A Divisio de Controle e Normas -
DICON compete acompanhar a legislacéo e as normas
referentes aos assuntos afetos a administragao.

Art. 16. Ao Servico de Compras e Contratos -
SECON compete:

| — executar 0s servicos de aquisicdo de
materials, contratacdo de servigcos e controle fisico-
financeiro dos materiais adquiridos e fornecidos,
estabelecendo a previséo e 0s cronogramas de aquisicéo
e requisicao de materidl;

Il — manter atualizado o Sistema de Cadastro de
Fornecedores da Administragdo Publica— SICAF; e

Il — executar e controlar as atividades relativas
a0 registro, movimentagcdo e distribuicdo dos bens
moveis do DEFMM.

Art. 17. Ao Servico de Acompanhamento de
Contratos- SEACO compete:
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| — acompanhar os  contratos, acordos e
convénios, no anbito do DEFMM;

Il — efetuar e andisar planilhas de caculos de
regjuste de pregos na forma estabel ecida nos contratos e
convénios,

1l — executar servicos de solicitagbes de
repactuacdo0 de pregos, revisdo ou reequilibrio
econdmico-financeiro; e

IV — elaborar editais dos processos licitatorios e
demais procedimentos legais, inclusive promover
divulgacéo do certame através dos canais competentes.

Art. 18. A Coordenagio-Gera do Adiciond a0
Frete paa a Renovacdo da Marinha Mercante -
CGAMM compete:

| — coordenar, programar e controlar a execucao
da arrecadacéo do Adicional ao Frete para a Renovacao
da Marinha Mercante — AFRMM, a partilha de seu
produto e acompanhar a sua execucao pelos setores
Internos envolvidos;

Il — coordenar e acompanhar o0s servicos da
evolugdo da arrecadacdo do AFRMM;

[l — formular atos administrativos direcionados
a empresas de navegagcdo, Sseus  agentes,
desconsolidadores de carga e consignatérios de cargas
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maritimas;

IV — orientar tecnicamente as Unidades
Descentralizadas sobre a execucdo de suas
atividades, de forma a promover sua integragdo com
procedimentos e controles de 6rgaos externos, e

V — propor convénios com entidades externas que
visem a capacitacdo dos servidores, a captacdo ou troca
de informacbes de apoio técnico-operacional da
Coordenacéo.

Art. 19. A Divisdo de Suporte Tecnologico -
DISUT compete:

| — acompanhar e subsidiar as atividades de
especi - ficagdo e manutencdo de Sistemas de
gestéo afetosao DEFMM; e

Il — coordenar as atividades de acompanhamento
da peformance de sistemas de gestdo afetos ao
DEFMM.

Art. 20. Ao Servico de Qualidade e Produtividade
- SEQUA compete:

| — acompanhar e controlar a performance dos
dstemas de gestdo do DEFMM  propondo
implementac&o e corregoes; e

I — manter bancos de dados dos sistemas de
gestédo do DEFMM.

Art. 21. Ao Servico de Atendimento Operaciona
- SEATO compete:

| — acompanhar e executar tarefas especificas e
padronizadas em acbes de treinamento, capacitacdo e
suporte a usuérios de sistemas de gestéo do DEFMM; e

Il — executar agbes voltadas a operacdo do
atendimento telefonico gratuito a usuérios dos sistemas
de gestdo do DEFMM.

Art. 22. A Divisio de Controle de Arrecadacso —
DICAR compete:

| — controlar e acompanhar a execucdo dos
creéditos redlizados a conta do Fundo da Marinha
Mercante — FMM, a conta vinculada e especid
proveniente ao recolhimento do AFRMM;

[l — controlar os pedidos de suspensies e
isencdes do AFRMM;

1l — receber e encaminhar solicitagbes de
transferéncia, restituicao e ressarcimento de AFRMM;

IV — promover a andlise dos processos e propor a
restituicdo, transferéncia e ressarcimento do AFRMM
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recolhido;

V — fiscalizar o cumprimento de prazos e o
atendimento as demais exigéncias legais inerentes as
importagOes vinculadas a regime aduaneiros especiais e
atipicos,

VI — consolidar a base de dados para a geracéo de
estatisticas de transporte aguaviario de cargas,
estatisticas de arrecadacao, isencdes e suspensoes,

VIl — promover, corrigir e acertar dados
referentes a0 Sistema Eletronico de Arrecadacdo do
AFRMM — Mercante;

VIII — fiscalizar os atos que possam contribuir
para pratica de infragdo as normas e critérios que
disciplinam o uso do Sistema Mercante, expedir oficios
de adverténcia e autos de infracao;

IX —acompanhar a evolugcdo do movimento
da da arrecadacéo do AFRMM;

X — controlar o fluxo de informagbes das
Unidades Descentralizadas, relativas ao recebimento de
mandados de seguranca, levantamento de depdsitos
judicials, concessdo de isencdo ou suspensdo de
AFRMM;

XI — calcular e efetuar cobranca administrativa de
débitos de AFRMM; e

XIl — consolidar débitos referentes a0 AFRMM
para encaminhamento a Procuradoria-Geral da
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da Fazenda Naciona com afinalidade de inscrevé-l1os na
divida ativa.

Art. 23. Ao Servico de Rateio e Ressarcimento -
SRRE compete:

| — processar e controlar as informagOes dos
conhecimentos de embarque que fardo parte do
ressarcimento do AFRMM e o rateio da conta especial;

Il — analisar e controlar os pedidos de incentivos
previstosem lei; e

Il — emitir relatorios da arrecadacéo, do rateio,
da conta especial, do ressarcimento e dos incentivos
previstos nalel.

Art. 24. Ao Savico de Redtituicdo e
Transferéncia-SRTR compete:

| — analisar e emitir parecer técnico sobre 0s
processos de restituicdo e transferéncia de valores do
AFRMM;

Il — controlar as estatisticas da arrecadacéo, das
isencdes e suspensdes, emitindo relatérios gerenciais de
acompanhamento;

Il —analisar e instruir os processos de mandados
de seguranga; e
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IV — controlar os pedidos de isencéo e suspenséo
do AFRMM.

Art. 25. Ao Departamento do Fundo Naciona de
Infra-Estrutura de Transportes - DEFIT compete:

| — coordenar o estudo, aandlise, aidentificacéo e
a viabilizacdo de fontes de financiamentos para o setor
de transportes,

Il — coordenar e acompanhar, junto aos 6rgaos
federais, 0 exame e aprovagdo dos pedidos de
financiamentos nacionais e internacionais;

[l — supervisionar a execugao dos contratos de
financiamentos e dos projetos financiados;

IV — identificar, junto aos Estados, Municipios e
Distrito Federal, formas de parcerias que viabilizem o
financiamento de projetos de interesse do Ministério;

V — supervisionar as entidades vinculadas
a0 Ministério, nos processos de contratacdo e execucao
das operacdes de créditos nacionais e internacionais,

VI — assstir a0 Secretario de Fomento para
Ac0es de Transportes no trato de assuntos que envolvam
0 FNIT e as aplicacdes de recursos nos programas de
Investimento no setor;

VIl — analisar e acompanhar os projetos a serem
desenvolvidos com as aplicagdes dos recursos do FNIT;

VIII — avaiar e aprovar propostas de convénios
com despesas dosrecursosdo FNIT; e

IX — gerir orcamentaria e financeiramente 0s
recursos no ambito do FNIT.

Art. 26. A Coordenacio-Geral de Captacio de
Recursos - CGCAP compete coordenar, acompanhar
e supervisonar o estudo, a andlise, a identificacéo e a
viabilizacdo de fontes de financiamentos parao FNIT.

Art. 27. A Coordenacio de Recursos Internos -
CORIT  compete coordenar, acompanhar e
supervisonar a execucdo das atividades de
identificacdo de fontes de financiamentos internos para a
implementacdo do FNIT.

Art. 28. A Divisiho de Captacio de Recursos
Internos - DICRI compete:

| — executar atividades que conduzam a
identificacéo de fontes de financiamento nos estados,
municipios, Distrito Federa e exterior;

[l — controlar e preparar os documentos que
constituirdo o dossié formal, necessario a concessao de
financiamentos internos, para analise de sua viabilidade,
por parte do CGATE;
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[l — encaminhar 0s processos de proposicéo de
financiamentos internos a CGATE para a andlise de sua
viabilidade;

IV — atender a CGATE em suas solicitacdes de
infformagdes adcionais para dicercar a andise de
solicitagOes de recursos internos,

V — atudizar a sstematica de acompanhamento
dos projetos propostos e desenvolvidos com 0s recursos
de fontesinternas; e

VI — manter atualizada as informagOes relativas
a0 desmpenho das instituicdes financelras due
concorrem com recursos internos e de novas fontes de
financiamento no mercado.

Art.29. A Coordenacio de Recursos Externos —
COREX compete coordenar, acompanhar e
supervisionar a execucao das atividades de identificagdo
de fontes de financiamentos externos para a
implementagdo do FNIT.

Art. 30. A Divisiho de Captacio de Recursos
Externos— DI CRE compete:

| — redizar pesquisass que conduzam a
identificacdo de fontes externas de financiamento;
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[l — controlar e preparar os documentos que
congtituirdo o dossié formal, exigido a concesséo de
financiamentos externos;

[l — encaminhar 0s processos de proposicéo de
financiamentos externos a CGATE para anadlise de sua
viabilidade;

IV — atender a CGATE em suas solicitagOes de
informacbes adicionais para aicercar as andlises de
viabilidade de contratacdo de financiamentos externos,

V — preparar documentacdo exigida pela entidade
financeira para a efetividade de contrato de
financiamento;

V| — atender solicitagOes de instituicdo financeira
e extrangeira, fornecendo dados sobre inanciamento e
Curso; e

VIl — registrar eventos e produzir historicos de
financiamentos que subsidiardo as escolhas futuras de
financiamentos externos.

Art.31. A Coordenacso-Geral de Andlise Técnica
— CGATE compete:

| — coordenar, acompanhar e supervisionar a
execucdo das atividades desenvolvidas pela Divisdo de
Andlise de Solicitacbes de Recursos e Divisdo de
Andise de Fontes de Recursos;
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Il —analisar, aprovar e acompanhar 0s programas
e suas eventuais ateragbes, implementados com
recursos da atribuicdo de que trata a Lel n°® 10.336, de
19 de dezembro de 2001;

1l — analisar e aprovar os demonstrativos da
execucdo orcamentaria e financeira dos programas de
trabalho mensionados no inciso |l deste artigo; e

IV — propor a adocdo das medidas
administrativas legalmente previstas, no caso de
descumprimento dos programas de trabal ho.

Art. 32. A Divisio de Andise de Solicitagdes de
Recursos— DISOR compete:

| — controlar e anadisar tecnicamente as
solicitacBes de recursos financeiros para projetos, néo
contemplados no Plano Plurianual de Investimentos,
guanto a0 enquadramento nos preceitos estabelecidos
para 0 Fundo Nacional de Infra-Estrutura de Transportes
—FNIT,;

Il — verificar a disponibilidade financeira do
FNIT para atender solicitagbes avulsas de recursos
financeiros,

[l — controlar a Situacdo financeirado FNIT;

IV — prestar informagOes sobre a captagdo de
recursos para suprimento do FNIT; e

V — aender as exigéncias dos organismos
Internacionais de financiamento.

Art. 33. A Divisio de Andlise de Fontes de
Recursos— DIFOR compete:

| — controlar e analisar tecnicamente as fontes de
recursos financeiros pretendidos para a celebracdo de
contratos de financiamentos, internos e externos, quanto
asua viabilidade técnica e financeirag;

Il — organizar e manter o cadastro de instituicoes
gue possam oferecer recursos financeiros para o
suprimento do Fundo Nacional de InfraEstrutura de
Transportes— FNIT; e

[l — acompanhar missdes de organismo
internacionals.

Art. 34. A Coordenaciio-Geral de Convénios —
CGCON compete coordenar, acompanhar e
supervisionar as atividades relativas aos convénios
firmados pelo DEFIT.

Art. 35 A Divisito de Execucdo e
Acompanhamento de Convénios— DIACON compete:

| — coordenar e executar 0s servicos de coleta
de informagOes para a elaboracdo de convénios
referentes a financiamentos de recursos; e
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Il — formalizar as ocorréncias de fatos contrarios
as clausulas contratuais estabelecidas em convénio,
objetivando medidas corretivas ou acles legais cabivels,

CAPITULO IV
Atribuicbes

Art. 36. Ao Secreté&rio de Fomento para Acdes de
Transportes, incumbe plangar, dirigir, coordenar,
orientar e controlar a execucdo e acompanhar e avaliar
as dividades de suas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem cometidas em suas areas de
competéncia.

Art. 37. Aos Diretores de Departamento,
Coordenadores-Gerais, Coordenadores e Chefes de
Divisdo incumbe plangar, orientar e controlar a
execucao das atividades das respectivas unidades.

CAPITULO YV
Disposicoes Gerais

Art. 38. Os casos omissos e as dividas surgidas
na aplicacdo do  presente Regimento Interno
serdo solucionados pelo Secretario-Executivo.
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QUANTITATIVO DE CARGOSNA SECRETARIA
DE FOMENTO PARA ACOESDE

TRANSPORTES
UNIDADE QTD. CARGO/FUNGAO CcOD.
1 Secretario 101.6
1 Assessor 102.4
2 Assistente Técnico 102.1
Departamento do Fundo da 1 Diretor 1015
MarinhaMercante
1 Assistente Técnico 102.1
Coordenagéo-Gerd de 1 Coordenador-Geral 1014
Projetos
Divisio 2 Chefe 101.2
Servigo 2 Chefe 101.1
Coordenagdo-Geral 1 Coordenador-Geral 1014
de Programacéo e Controle
Coordenacéo 1 Coordenador 101.3
Divisé 2 Chefe 101.2
Servigo 3 Chefe 101.1
Coordenagdo-Gera 1 Coordenador-Geral 1014
do Adiciona a0 Frete da
Renovacdo para Marinha
Mercante
Divisio 2 Chefe 101.2
Servigo 4 Chefe 101.1
Depatamento do  Fundo 1 Diretor 1015
Naciona de Infra-Estrutura de
Transportes
1 Assistente Técnico 102.1
Coordenacéo-Geral 1 Coordenador-Gera 1014
de Captacéo de Recursos
Coordenagdo 2 Coordenador 101.3
Divisio 2 Chefe 101.2
Coordenagéo-Gera de 1 Coordenador-Geral 1014
AndliseTécnica
Divis®o 2 Chefe 101.2
Coordenagao-Geral 1 Coordenador-Geral 1014
de Convénios
Divisdo 1 Chefe 101.2
TOTAL 37







